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1. INTRODUCCION

El H. Ayuntamiento de Manzanillo ha desarrollado el Sistema de Transmisiones
Patrimoniales con la finalidad de hacer méas eficiente y transparente el proceso de
registro en el padron catastral del nuevo propietario o poseedor de un inmueble derivado
de un acto juridico ubicado dentro del territorio municipal sefialando las caracteristicas

fisicas de uso y valor, asi como datos estadisticos y socioeconémicos de la propiedad.

La ruta critica del procedimiento realizado para la expedicion de una Transmision
Patrimonial por parte del Ayuntamiento de Manzanillo mediante el sistema desarrollado
es, efectuar la precaptura de trdmite por parte de la notaria, acudir con precaptura y
respaldo documental de cada transmision a Servicios Catastrales, Servicios Catastrales
realiza revision previa y en su caso genera las ordenes de pago correspondientes, la
notaria realiza pagos de transmisiones y regresa a Catastro para ingresar tramite,
posteriormente Servicios Catastrales valida los pagos de transmisiones para ingresar
trdmite, las diversas Direcciones del Catastro Municipal realizan la revision de
transmisiones, se emite visto bueno por parte del Titular de la Direccion General de
Catastro de aquellas trasmisiones que no presenten observaciones y finalmente se

realiza el Firmado de Transmision por parte del Titular de la Tesoreria Municipal.

El presente manual se elabord con el apoyo de los integrantes de las Direcciones que
conforman al Catastro Municipal y la Direccion de Mejora Regulatoria con el objetivo de
proveer a los usuarios del sistema la cantidad suficiente de informacion para que realicen
el adecuado uso de la plataforma tecnolégica y puedan atenderse correctamente los

tramites de transmisiones patrimoniales, reduciendo los riesgos de errores y fraudes.

La actualizacién del manual sera necesaria cuando se realicen: cambios en la estructura
organica del Catastro Municipal que afecten los niveles de usuario responsables de la
atencién y seguimiento de tramites de transmisiones patrimoniales; modificaciones en
normativas asociadas con tramite; cambios de requerimientos; y cuando se incorporen
actualizaciones nuevas funcionalidades al sistema. Asimismo, la actualizacion,
modificacion o cambios que se lleven a cabo en este Manual deberan ser supervisados
y avalados por la Direccibn de Mejora Regulatoria y la Tesoreria Municipal

respectivamente.
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2. POLITICAS DE USO Y ATENCION

- Al llenar un nuevo formulario de transmision patrimonial, el sistema realiza la
vinculacién de informacién con la base de datos catastral y se llenan de forma
automatizada algunos campos. La vinculacion de informacién conforme la base de
datos catastrales servird de referencia para el Notario, sin embargo, sera
responsabilidad del Notario corroborar los datos y realizar las correcciones
pertinentes conforme las caracteristicas de las transmisiones patrimoniales a
ingresar.

- Cada vez que se realice el guardado de informacion de una transmision patrimonial
(nueva captura, edicion o correccion de datos), el sistema mostrar4 una pantalla
emergente en la que debera confirmarse la revision de datos catastrales.

- El sistema permite realizar la vinculacion de cuentas de nivel de usuario “Notaria”,
ello con la finalidad de que las transmisiones capturadas por personal de las notarias
puedan ser visualizadas y firmadas en la cuenta de Notario titular (consulte los
apartados 9.10 Vinculacién de cuentas y 9.11 Desvinculacion de cuentas).

- Unavez que la Notaria genere precaptura, debera imprimirla y acompafarla tanto de
los formatos de transmisiones patrimoniales generados por el sistema como por los
respaldos documentales que avalan cada trdmite de transmisién incluido en
precaptura.

- Los documentos mencionados en el punto anterior deberan ser entregados en la
Servicios Catastrales para su revision previa, en caso de que alguna de las
transmisiones patrimoniales presente alguna inconsistencia respecto a datos basicos
necesarios para la generacion de o6rdenes de pago, se realizara el sefialamiento y
esas transmisiones se descartaran de la precaptura.

- Las transmisiones patrimoniales que por alguna inconsistencia hayan sido
descartadas de la precaptura durante la revision previa de Servicios Catastrales,
guedaran disponibles en el usuario de Notario para que, una vez sean subsanadas
las inconsistencias puedan agruparlas a una nueva precaptura.

- Los aspectos considerados para revision previa y determinar por parte de Servicios
Catastrales si es posible o no emitir la orden de pago correspondiente son:
o Clave catastral
o Naturaleza del acto
o Datos de facturacion
o Porcentaje de copropietarios
o Valores de operacion

- La direccién de servicios catastrales sOlo generara las 6rdenes de pago de las
transmisiones patrimoniales que no tengan observaciones durante la revision previa
al ingreso de tramite, dichas Ordenes de pago seran generadas de forma
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independiente en el sistema de gestion gubernamental denominado Empress y se
entregaran al gestor de notaria junto con el expediente de precaptura.

Solamente los Notarios o personal de la notaria autorizado por el Notario titular podra
realizar la entrega de precapturas para revisiones previas y en su caso realizar el
ingreso de tramites para las transmisiones patrimoniales que hayan sido generadas
ordenes de pago.

Cuando una transmision patrimonial vuelve a ingresarse con las correcciones
correspondientes a una nueva precaptura, no se considera como un reingreso, ello
debido a que no se ingres6 como tal el tramite a revision por la totalidad de
Direcciones de Catastro.

En caso de solicitar informacion (sobre seguimiento de tramite) de forma presencial,
via telefénica o correo electrénico, el interesado debera proporcionar el folio de
precaptura correspondiente.

El registro de usuarios de los servidores publicos que utilicen el sistema de
transmisiones patrimoniales esta a cargo del Titular de la Direccidbn General de
Catastro.

Elingreso de solicitudes de transmisiones patrimoniales para su revision y en su caso
aprobacion, se considerara a partir de que la precaptura es entregada a la Direccion
de Servicios Catastrales con las respectivas 6rdenes de pago, formato de precaptura,
formatos de transmision patrimonial (de cada clave catastral vinculada a la
precaptura) y respaldo documental de cada transmision.

Las incidencias que sean detectadas posterior al ingreso de tramite, seran notificadas
a la direccion de correo electronico que el nivel de usuario “Notario” haya especificado
durante su registro.

La canalizacion de tramite que se realiza a las diversas areas que revisan
transmisiones patrimoniales (con su respectivo respaldo documental), se realiza tanto
en sistema como fisicamente.

El Sistema de Transmisiones Patrimoniales cuenta con la vinculacion de los
protocolos para firma electrénicamente los las transmisiones patrimoniales que sean
emitidas por el H. Ayuntamiento de Manzanillo, contando con la validez oficial debido
a la incorporacién del tramite en el “Convenio de Colaboracion para establecer los
mecanismos conjuntos de coordinacién para instrumentar el uso de los certificados
de la firma electrénica avanzada celebrado entre el H. Ayuntamiento y el Servicio de
Administracion Tributaria”.

El ingreso de solicitudes de transmisiones patrimoniales se realizard unicamente en
dias habiles (lunes a viernes) y horas (8:00-15:00 hrs) laborales.
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3. ESTATUS DE TRAMITES

Estatus Detalle

Concentrado de transmisiones patrimoniales agrupadas
en una precaptura, ya cuentan con documento que las
Precapturado identifica con codigo QR y numero de folio (generado
mediante el Sistema) pero aun no ha sido ingresado el

tramite.

El estatus se considera como pendiente desde que es
_ realizada la revision previa hasta el momento en que la
Pendiente _ _, o )
Direccion de Servicios Catastrales valida los pagos

vinculados en precaptura.

Se considera en este estatus desde que las
Transmisiones Patrimoniales de una precaptura son
ingresadas mediante la Ventanilla de Servicios
Proceso o
Catastrales, hasta que se concluyen las revisiones del
resto de Direcciones de areas adscritas a la Direccion

General de Catastro.

Cuando la Ventanilla de Servicios Catastrales indica que
concluyeron las revisiones y genera las incidencias en
su caso, siendo las transmisiones patrimoniales sin
Cerrado . _
incidencias las que se conservan en precaptura y pasan
a revision del Titular de la Direccibn General de

Catastro.

Tramites de Transmisiones Patrimoniales que ya
. _ cuentan con el Visto Bueno del Titular de la Direccion
Pendiente de firma
General de Catastro y se encuentran en espera de que

sean firmadas por el Titular de la Tesoreria Municipal.

Transmisiones Patrimoniales que ya se encuentran
o firmadas por el Titular de la Tesoreria Municipal y estan
Transmision firmada _ )
actualmente disponibles para ser descargadas en el

Sistema.
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4. NIVELES DE USUARIO

Para la interaccion y vinculacion de funcionalidades del Sistema de Transmisiones
Patrimoniales existen distintos niveles de usuario que permiten realizar el ingreso y
seguimiento de tramites hasta su conclusién, a continuacion, se detallan cada uno de

ellos:

Tipo de usuario | Tipo de Perfil Descripcién del perfil

Usuarios vinculados con la Notaria Publica mediante
RFC del titular de Notaria Pdudblica, son los
Notario Notario responsables de capturar transmisiones
patrimoniales, firmarlas, su agrupacion en precapturas

y subsanar las observaciones que sean informadas.

Usuarios que otorgan atencion en Ventanillas de
Servicios Catastrales, mismos que son los
Ventanilla responsables de iniciar la atencion de precapturas
Servicios o (que ya cuenten con la verificacibn de pago de
Seguimiento o N _
Catastrales Servicios Catastrales), permitiendo activar las
opciones para que las diversas Direcciones procedan
con revisiones, ademas de realizar notificar a las

notarias sobre seguimiento.

Usuario responsable de dar ingreso a tramites al
verificar los pagos realizados de cada transmision
vinculada a precaptura, revisar y en su caso capturar
observaciones sobre generalidades de las
Servicios _ _ transmisiones patrimoniales (como fechas, numero de
Direccion
Catastrales escritura, folio real, nombres de adquirientes y
transmitentes, naturalezas del acto, datos de
ubicacion de los involucrados, etc.), ademas de
realizar el cierre de revisiones y la generacion de

incidencias.
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Usuario responsable de revisar y en su caso capturar
’ observaciones  sobre  medidas, colindancias,
Cartografiay | a 3 |
L Direccion superficies de terreno y construccion, porcentajes de
Digitalizacion . o _
copropiedad o indiviso, antecedentes de los mismos,
etc.
y Usuario responsable de revisar y en su caso capturar
Valuacion y ) » _
Direccion observaciones sobre Valores catastrales de terreno de
Costos y y
construccion, operacion y calculo, etc.
Usuario correspondiente al Titular de la Direccion
) y General de Catastro, responsable de realizar la
Direccion L o ) _
_ _ revision final de las transmisiones patrimoniales que
General de Direccion . _ 4 _
no cuentan con sefialamiento de incidencias por parte
Catastro ) ) \
de las Direcciones de area, para en su caso, proceder
con el firmado correspondiente.
Usuario correspondiente al Titular de la Tesoreria
] Municipal, quien revisa y firma las transmisiones
Tesoreria i ) ) o
Municinal Tesoreria patrimoniales que han pasado el proceso de revision y
unicipa _ _ -
cuentan con Visto Bueno de la Direccion General de
Catastro.
5. SITIO WEB

El Sistema de Transmisiones Patrimoniales en linea, es un proceso de registro y
seguimiento de la transferencia de propiedad de un bien inmueble. En este sistema, la
notaria publica recopila la informacion sobre la transaccidén y genera una ficha de registro
digital que se entrega a la oficina de Catastro. Una vez ingresado el tramite, se procede
con las revisiones correspondientes para generar una transmision patrimonial digitalizada
gue se almacena en el Sistema y que sirve como prueba legal de la transferencia de

propiedad.

El sistema se encuentra alojado en la direccion web:

https://transmisiones.manzanillo.gob.mx/
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2 Inicio | Tesoreria Municipsl x o+

& C & transmisiones.manzanillo.gob.mx G w 0O @ :

POR AMOR A

fpManzanile . B0
m

Precaptura en linea

Transmision Patrimonial

Tesoreria Municipal & Direccién General de Catastro

Registrarme

Precaptura tus
transmisiones en linea

6. REGISTRO DE USUARIOS
6.1 NOTARIO

Para realizar el registro de nuevo usuario, acceda al sitio web oficial

(https://transmisiones.manzanillo.gob.mx/) y dé clic en el botén “Registrarme”.

£ Inicio | Tesoreria Municipal x  + v oo X
& C & transmisiones.manzanillo.gob.mx G = w 0O @3\.‘ H
POR AMOR A
ERwariEite .. =

Precaptura en linea

Transmision Patrimonial

Tesoreria Municipal & Direccién General de Catastro

Registrarme

Precaptura tus
transmisiones en linea
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El nuevo usuario debera ingresar los datos correspondientes

Registro

Datos de notaria

Nombre de notario: (* Numero de notaria: (* Municipio: Estado:

atos de inicio de sesién

RFC: (* Telefono: (* Correo: [

Usuario: (* Contrasefia: (* Confirmar contrasefia: (*

He leido y acepto el aviso de privacidad y los términos de uso del sitio.

*) Campos obligatorios Cancelar EEEEEERNTE

Sera necesario que marque la casilla final del formulario para aceptar haber leido el aviso
de privacidad y los términos de uso del sitio. Podra consultar los documentos

correspondientes dando clic sobre el nombre de cada uno. Posteriormente de clic en

7] H ”
Registrarme
* X
Registro
Datos de notaria
Nombre de notario: (* Numero de notaria: (* Municipio: Estado:
| I Manzanillo Colima
Datos de inicio de sesién
RFC: " Telefono: - Correo: (*
Usuario: (* Contrasefia: (* Confirmar contrasefa: (*

He leido y acepto el aviso de privacidad y los términos de uso del sitio.

)

Aparecera ventana emergente notificando el registro e indicando que debera verificar su

cuenta mediante el correo electronico registrado.

Registrado correctamente.

Se procedera a verificar la informacion y se notificara
por medio de correo electrénico la activacion de la
cuenta.
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Dirijase a la bandeja de entrada del correo electrénico registrado, identifique y abra el
correo con asunto “Activacion de cuenta | Transmisiones Patrimoniales”. Para confirmar
la activacion de su cuenta de clic sobre el boton verde.

Activacion de cuenta | Transmisiones Patrimoniales Recibidos x

H. Ayuntamiento de Manzanillo <notificaciones@fabricadesoftware. mys 1134 (hace Thora) ¢y &
para mi v

H. AYUNTAMIENTO 3031 - 2034

“Nombre del usuario registrado”

Por medio del presente te notificamos que se ha generado un acceso al portal de
Transmisiones Patrimeniales del Municipio de Manzanillo, Colima. Para ingresa al portal
es necesario ACTIVAR la cuenta en el boton verde e ingresar con tu usuario y contrasefia

registrados.
Usuario |
Contrasefia (generada al momento del registro)

||

Seré re dirigido al sitio web oficial del sistema y le sera mostrado en ventana emergente,

mensaje indicando que su cuenta ya se encuentra activada y a partir de ese momento
podra iniciar sesion con normalidad (ver apartado 7.1).

Cuenta activada

Su cuenta se encuentra lista para iniciar sesion, con las
credenciales capturadas.
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6.2 SERVIDORES PUBLICOS
El registro de servidores publicos debera realizarse desde el usuario del titular de la
Direccion General de Catastro, iniciando sesion (ver apartado 7.2), dentro del menu

“Usuarios”, debiendo dar clic sobre el botén “+ nuevo usuario”.

= Usuarios- Direccion General de Catastro 0 =0 x =
@) Direccién General de
Catastro Usuarios A& / Usuarios

#" Inicio 10 resultados

Nombre Usuario F.Registro Estatus Seguimiento

= Tickets N

ﬂ Transmisiones
1 Daniel Topete Gomez dtopetg, Direccidn 21/10/2022 Activo Opciones +
- Director General €% Catastro@manzanillo. gob.mx Perfil: Director 155 P
# Seguimiento claves
El‘ Firmar transmisiones
do Camarena Berra ecamarena Tesoreria " : "
9/03/ -
Tesorero Municipal Correo: tesoreria@manzanillo.gob.mx Perfil: Tesoreria 29/03/2023 Activo UpETEs
E Documentacion
8 Usuarios P . -
Gustavo Adolfo Zardain Diaz gzardain Servicios Catastrales 20/04/2023 Acti Opci -
Servicios Catastrales Correo: sc@manzanillo.gob.mx Perfil: Seguimiento o4 cive peiones
Catalogos SIMICEG
= Importacién de datos
P - - - ALMA ROMINA FLORES GRANDE almagrande Servicios Catastrales 25/04/2023 Acti Opci .
SUPERVISOR Correo: GRANDEALMAD4@GMAIL COM Perfil: Seguimiento R cive pciones

@ Cerrarsesion

Registre los datos solicitados en formulario y guarde la informacion, a partir de ese

momento, la cuenta del nuevo usuario registrado se encontrara activa y podra iniciar

.z
sesion.
Nuevo usuario A / Nuevo usuario
Imagen: Datos penerales

Nombre: *)

Puesto: |* Correo: *

Departamento: (- Perfil: (-

- Seleccione - v -- Seleccione - ~

Datos de acceso
Usuario: * Contrasefa: (" Activo: )

Sl b

Cancelar || Guardar informacién

Acceso DIGECAT Acceso SIMICEG

Copyright © H. Ayuntamiento de Manzanillo 2021 - 2024
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7. INICIO DE SESION

Debido a las funcionalidades de cada nivel de usuario, el inicio de sesidon se encuentra
segmentado en dos accesos, el primero para los Notarios y el segundo para los

servidores publicos vinculados con el trdmite de Transmisiones Patrimoniales.

7.1 NOTARIOS

Ingrese al sitio web oficial del sistema y de clic sobre el botdn “Iniciar sesién”.

2 Inicio | Tesoreria Municips| x o+ v - X

& C & transmisiones.manzanillo.gob.mx G » w 0O @ H

POR AMOR A
~+~= Manzanillo i A
TT SEGUINDS HACIENDO MSTORIA Inicio Iniciar sesion

Precaptura en linea

Transmision Patrimonial

Tesoreria Municipal & Direccién General de Catastro

Registrarme

Precaptura tus
transmisiones en linea

Aparecerd una ventana emergente donde debera escribir las credenciales de acceso

(usuario y contrasena) y dar clic en el botdn “Iniciar sesion”.

POR AMOR A

oL N
g i

Manzanillo
SEGUIMOS HACIENDO HISTORIA
| ’ii‘ | S AvANTAMS TG S = teah.

Usuario:

;Olvidaste tu contrasena?

Contrasefia:

Iniciar sesion |

¢No estas registrado?
Hazlo aqui.
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Al iniciar sesion sera re dirigido a la pantalla correspondiente al menu “Mis transmisiones”:

POR AMOR A

T—.T += Manzanillo ici MiCue Mis transmisi is precaptura i
¢ S —— Inicio i Cuenta Mis transmisiones Mis prccapturas Cerrar sesion

Captura digital, aviso de transmision patrimonial

Captura informacion solicitada para generar proforma de transmisién patrimonial.

por folio / clave catastra Todos los estatus v Buscar n © Nueva captura

0 registros encontrados.

Mo existen resultados que coincidan con los criterios de busqueda.

Intenta con otros o también puedes [ERISEEEY LAY

7.2 SERVIDORES PUBLICOS

Para iniciar sesion de clic sobre el icono de usuario (se encuentra a un lado del botén

“Iniciar sesion”.

2 Inicio | Tesoreria Municipal x o+ o= X
<« C & transmisiones.manzanillo.gob.mx G # Y 0O @ :
POR AMOR A

T”T Mﬁqsaﬂl‘l!e Inicio Iniciar sesion

Precaptura en linea

Transmision Patrimonial

Tesoreria Municipal & Direccién General de Catastro

Registrarme

Precaptura tus
transmisiones en linea
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El sistema de Transmisiones Patrimoniales se encuentra vinculado con el sistema de la
Direccion General de Catastro (DIGECAT), por lo tanto, el inicio de sesion de los

servidores publicos re-direcciona a DIGECAT.

Ingrese sus credenciales de acceso de servidor publico y de clic en el botdn “Ingresar”.

£ DIGECAT | Direccion Generalde - X = 4 4 = X

& C @& transmisiones.manzanillo.gob.mx/login G e w OW:

DGC

Direccién General de
Catastro

DIGECAT

Usuario

Contrasefia

Una vez que ingrese, visualizara la pantalla de inicio de servidor publico:

= Inicio- Direccién General de Catastro 0 =0 x m
Direccién General de
Catastro Inicio A / Inicio
@) Manual Usuario Tickets _ Transmisiones )
= Grafico de Tickets & Transmisiones Patrimoniales (2023)
S 0 ) 16 _ 20z3)
afio 2023 afio 2023
" - 1 Tickets [__] Transmisiones
5
A Inicio
4
3
2
1
@ Cerrarsesién ’ : M \ y . p
enero febrero marzo abril mayo junio julio agosto

Copyright © H. Ayuntamiento de Manzanillo 2021 - 2024
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8. INTERFAZ (VISTAS GENERALEYS)
8.1 NOTARIO

8.1.1 Pantalla del menu “Inicio”:

POR AMOR A& B C D E F
E@' \y’T Manzanlllo Inicio Mi Cuenta Mis transmisiones Mis precapturas Cerrar sesién
% SSSSSSS 1S HACIENDO HISTOR 4

Precaptura en linea

Transmision Patrimonial

Tesoreria Municipal & Direccién General de Catastro

n
© i
Precapturar transmisién

Precaptura tus
transmisiones en linea

A. Botoén que redirige al menu “Mis precapturas”
B. Menu “Inicio”

C. Menu “Mi cuenta”

D. Menu “Mis transmisiones”

E. Menu “Mis precapturas”

F. Botén “Cerrar sesion”

8.1.2 Pantalla de menu “Mi cuenta’:

En caso de requerirlo, podréa realizar cambios en su informacién, dando clic en botén

“Actualizar perfil”.
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==

- POR AMOR A
iy 1
Manzanlllo Inicio Mi Cuenta Mis transmisiones Mis precapturas Cerrar sesion
SEGUINDS HACIENDO MISTORIA

Mi cuenta

“Nombre del usuario

Notaria 0

Datos generales

Notaria: (- Numero: () Codigo de vinculacion:

Municipio: (* Estado: (")
Telefono: (* Correo: (*) RFC notaria: (*
Usuario: () Nueva contrasefia: (') Confirmar contrasefia: ()

Actualizar perfil

f-3 Codigo de vinculacién

Utilice el siguiente codigo para realizar la
vinculacion de registros de transmisiones

patrimoniales a su usuario. Cuentas vinculadas

Nombre de usuario Usuario Opciones
8ZGDSR

Actualmente no cuentas con usuarios vinculados a tu cuenta.

8.1.3 Pantalla de menu “Mis transmisiones”:

POR AMOR A

: Manzanillo i Mi Cue i i , i
B eI HaCit 0 HS ORI Inicio Mi Cuenta Mis transmisiones Mis precapturas Cerrar sesion

Captura digital, aviso de transmision patrimonial

Captura informacion solicitada para generar proforma de transmision patrimonial.

D.1 D.2 D). D4 D,
ta por folio / clave catastra Todos los estatus v ﬁ n

0 registros encontrados.

No existen resultados que coincidan con los criterios de buisqueda.

Intenta con otros o tamhbién puedes [EETEEEERTTNE
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D.1 Campo para colocar folio o clave catastral de la cual se deseé realizar busqueda.
D.2 Campo para seleccionar estatus por el cual se deseé realizar busqueda.

D.3 Botdn de “Buscar”, la busqueda se realizara conforme la informacion colocada en los

campos D.1y/o D.2.
D.4 Boton para actualizar listados (refrescar pagina).

D.5 Botdn para iniciar una nueva captura de transmision patrimonial.

8.1.4 Pantalla de menu “Mis precapturas”:

POR AMOR A

T""-’“‘E@}"ﬁg] Ih‘lanzanlllﬁ Inicio Mi Cuenta Mis transmisiones Mis precapturas Cerrar sesion
SEGUINET HOCIENEE MISTORIE
&3

Precapturas de transmisiones registradas

Listado capturado

E.l E.2 £ E4
Todos los estatus w ﬁ n

O Nueva precaptura

0 registros encontrados.

No existen resultados que coincidan con los criterios de bisgueda.

Intenta con otros o también puedes [CEEEERINERTS

E.1 Campo para buscar por nimero de precaptura.

E.2. Campo para buscar segun el estatus de precaptura.

E.3 Boton para realizar busqueda conforme los criterios de E.1 y/o E.2.
E.4 Boton para actualizar.

E.5 Botdn para agrupar transmisiones patrimoniales en nueva precaptura.
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8.2 SERVIDORES PUBLICOS
8.2.1 Pantalla menu inicio
G H I3
= Inicio - Direccién General de Catastro m =0 x |
V" Catastro Inicio A / Inicio

@) Manual Usuario

Tickets s Transmisiones
0 16
afio 2023 afio 2023

Grafico de Tickets & Transmisiones Patrimoniales (2023)

[ Tickets [__] Transmisiones

A Inicio

= Tickets
ﬂ Transmisiones 2

B Documentacion 1

@ Cerrar sesién enero  febrero  marzo abril mayo junio julio agosto

Copyright © H. Ayuntamiento de Manzanillo 2021 - 2024

A. ldentificacion de usuario (nombre y puesto).

B. Menu Inicio.

C. Menu Tickets (Unicamente para control de trdmites DIGECAT).

D. Menua Transmisiones.

E. Menu Documentacion.

F. Apartado para cerrar sesion.

G. Botdn de acceso directo a opciones vinculadas con transmisiones patrimoniales.

H. Botdn de acceso directo a opciones vinculadas con tickets (Unicamente para control
de tramites DIGECAT).

[. Boton para colocar en pantalla completa el sistema.

J. Boton para desplegar informacion de consulta precargada por el Catastro Municipal.
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8.2.2 Pantalla identificacién de usuario

Configuracion de mi cuenta

Nombre Puesto

A.l A.2
Correo electrénico
AS AJé nueva contrasefia

Cancelar | Guardar cambios

A.1 Nombre del servidor publico.

A.2 Puesto del servidor publico.

A.3 Correo electronico del el usuario.

A.4 Casilla para habilitar opcion de actualizar contrasefia.

A.5 Campo para colocar nueva contrasefia (se habilitara inicamente si la casilla A.3 esta
seleccionada).

A.6 Boton para cerrar ventana.

A.7 Boton para guardar cambios.

8.2.3 Pantalla menu transmisiones

& DGC
Direccién General de
Catastro

— Tra nsmisiones A |/ Transmisiones
D.1 D.Z2 D.o D.4

Todos los reingresos ™ Todos los problemas v Todos los estatus v n
A Inicio
° 10 resultado(s)

&= Tickets N®Ticket Propietario Canalizacién F.Registro Capturo Estatus Seguimiento

= Transmisiones - Direccién General de Catastro 0 =0 x ==

@ Manual Usuario

UEnEmiE s NOTARIAQ 27/07/2023
P-00023 Servicios Catastrales ol
2 Claves catastrales capturadals) vace 5 dias

Notaria #1 Opciones v

E Documentacion

Problema: Transmisidn Patrimonial
@ Cerrarsesién

Detalle: Transmision(es) patrimonial(es), Notaria #1
NOTARIAQ Servicios Catastrales 27/07/2023 . :
F00628 2 Claves catastrales capturada(s) Atiende: Benito Andrade Rodriguez hace 5 dias Notaria #6 m Opcianesie

Problema: Transmisidn Patrimonial

Detalle: Transmision(es) patrimonial(es), Notaria #1
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D.1 Campo para colocar folio de precaptura de la cual se deseé realizar busqueda.
D.2 Campo para filtrar busqueda por nimero de reingresos.

D.3 Campo para filtrar por tipo de problemas vinculados.

D.4 Campo para filtrar por tipo de estatus.

D.5 Boton para ejecutar busquedas conforme uno o varios parametros (D.1 al D.4).

D.6 Boton para actualizar listado.

8.2.3 Pantalla menl documentacién - incidencias

@ =0 x =

= Incidencias - Direccion General de Catastro

DGC

& Direccién General de
Catastro

@ Manual Usuario

Incidencias A / Incidencias

E.1 | = | = E.Z4

10 resultados

&= Tickets Folio Claves Catastrales Notario Fecha Captura Documentos

A Inicio

&4 Transmisiones

* 07-26-95-015-199- ooem

11/05/2023

T-00016 ©  MNaturaleza del acto: Compi LIC. JORGE ARMANDO GAITAN GUDINO Usuario: Benito Andrade Sin
! Documentacion I * 07-01-18-326-019- ooom Notaria no. & Rodriguez Incidencia Incidencia
©  Naturaleza del acto: El i
11/05/2023
. * 07-13-04-033-001- osam NOTARIA EJEMPLO Con Sin
i ~00019 : Andrad:
B Cerrarsesién 00013 © Naturaleza del acto: compra Notaria no. 63 suario: Benito fndrade Incidencia Incidencia
Rodriguez
* 07-01-18-017-007-000 ‘: I :: :::'
o leza del LIC. JORGE ARMANDO GAITAN GUDIRO 11/05/2023 i
700017 o juaturaleza detactor ol e i Usuario: Benito Andrade Cons s
Notaria no. & Incidencia Incidencia

E.1 Campo para colocar folio incidencia para filtrar busqueda.

* 07-26-61-118-001- ooem

O Naturaleza del acto: Pracsentiu

* 07-01-11-034-016-000
O Naturaleza del acto: PROTOCOLIZACION DE SUBDIVISION
a AT A1 11024 AR ADD

E.2 Botdn para ejecutar busqueda.

E.3 Boton para actualizar listado.

E.4 Boton para generar nueva incidencia.

Rodriguez
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INT

8.2.4 Pantalla menu desplegable de acceso directo a opciones vinculadas con

transmisiones patrimoniales.

= lInicio- Direccién General de Catastro =0 x m
Catastro Inicio A / Inicio

Escanear transmisién

B B Escanear solicitud para captura ripida
@) Manual Usuario Tickets . Transmisiones |
- 0 .l 16 “ B
~ i
a0 2023 a0 2023 Transmisiones sin atender n
En espera de ser atendidos

A Inicio Transmisiones activos n
4 R

En proceso o cerrados

= Tickets

: e Historial de Transmisiones
. e Transmisiones con respuesta
£ Transmisiones 2 m

B Documentacion 1 /
0

enero febrero marzo abril mayo Jjunio Jjulio agosto

@ Cerrarsesién

Copyright © H. Ayuntamiento de Manzanillo 2021 - 2024

G.1 Opcion para escanear transmision y dar seguimiento a tramite.

G.2 Opcion para acceder a listado de transmisiones sin atender (en espera de ser

atendidos).

G.3 Opcion para acceder a listado de transmisiones activas que se encuentran en estatus

de “proceso” o “cerrado’.

G.4 Opcidn para acceder a listado de transmisiones que ya cuentan con respuestas 0

resoluciones.

9. FUNCIONALIDADES POR NIVEL DE USUARIO

9.1 Notario

9.1.1 Capturar nueva transmision

Dentro de la sesion, en el menu de transmisiones, seleccionar el botén “+ Nueva captura”
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POR AMOR A

. Manzanillo - e - = _ -
T’ \!,F’T cecumo ¢ acienn o o " Inicio Vi Cuenta Mis transmisiones Mis precapturas Cerrar sesion

Captura digital, aviso de transmision patrimonial

Captura informacion solicitada para generar proforma de transmisién patrimonial.

Todos los estatus v Buscar nl O Nueva captura

0 registros encontrados.

Mo existen resultados que coincidan con los criterios de blsqueda.

Intenta con otros o también puedes [ITIEEER T

Sera re direccionado a una nueva pantalla donde debera capturar la informacion

solicitada, el formulario cuenta con 9 secciones:

l. Identificacién del tipo de transmision patrimonial.

Il. Datos del (los) transmitente(s).

[ll.  Datos del (los) adquiriente(s).

IV.  Datos del inmueble.

V. Antecedentes de la propiedad.

VI.  Datos del Notario responsable.

VIl. Determinacién de la base gravable y liquidacién del impuesto de la
Transmision Patrimonial.

VIII. Informacion adicional.

IX. Firmado electronico.

Pagina 26 de 110



H. Ayuntamiento Constitucional de Manzanillo, Colima
Manual de Usuario para Sistema de Transmisiones Patrimoniales
Clave de documento: HAM-MU-CTO1

POR AMOR A

mnﬂanzanl"o Inicio MiCuenta Mis transmisiones Mis precapturas
%. SEGUIMOS HACIENDO HISTORIA

a9 39112026

Aviso de transmision patrimonial

Solicitud de registro, declaracién, y pago de impuesto.

—
Capture la siguiente informacion para generacion de formato de Transmision, este formato sera presentado directamente a la Direccion de Catastro junto al Fecha de la operacién
folio de precaptura de claves catastrales, cualquier duda favor de contactarnos directamente al telefono (314) 137-2269 o directamente en las oficinas 26.09.2023
centrales,
Naturaleza del acto N° de escritura iCobro de impuestos? iPropiedad a crédito? Fecha res. admva. o jud. —
Seleccione -- - NO v DD-MM-AAAA
Clave catastral
—
—
DATOS DEL (LOS) TRANSMITENTE(S)
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
© Transmitente
Denominacion o Razon social(s)
— |l
Calle N° Ext. N Int.
Colonia Poblacidn y estado
—
DATOS DEL (LOS) ADQUIRIENTE(S) I
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
© Adquirente
Denominacién o Razdn social(s)
— Il
Calle N° Ext. N Int.
Colonia Poblacidn y estado
—
—
S DEL INMUEBLE (ACTUALIZADO)__
Clave catastral Folio real actual N° cuenta Sup. terr. m* Sup. cons. m? Fraccion Resto Totalidad
Porcentaje de copropiedad (%) Indiviso (%) Valor del terreno Valor de construccién
Calle N Ext. N Int.
Colonia Poblacion y estado r I V
Medidas y colindancias
Fd
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ANTECEDENTES DE LA PROPIEDAD

Propietario anterior Fecha de adquisicién Numero de escritura Folio real RPP Fecha de registro V

DATOS DEL NOTARIO RESPONSABLE
Nombre Notaria niimero Demarcacién - Vl
DETERMINACION DE LA BASE GRAVABLE Y LIQUIDACION DEL IMPUESTO DE LA TRANSMISION PATRIMONIAL
Valor Catastral Valor de transmisién/operacién Valor pericial/comercial Valor gravable (base)
— VII
Limite inferior Base del impto. Impuesto Recargos Multa Monta del impto.
INFORMACION ADICIONAL )
— VIII
Fd
FIRMADO ELECTRONICO

@ Dejar pendiente para firmar después.

0 o o LI

Seleccionar certificado CER Seleccionar clave privada KEY Ingresar contrasefia de clave privada
rchivo extensian (.cer Archivo extension {.key) Contrasefia FIEL
Seleccionar archive... Buscar Seleccionar archivo... Buscar

m Guardar informacién

Podra optar por decidir si firmar la transmisién patrimonial en ese momento o de forma

posterior marcando o desmarcando la opcién de “Dejar pendiente para firmar después”

9.1.2 Realizar firmado de transmisiones

9.1.2.1 Opcién desde la captura

Una vez que realice el llenado de una nueva transmision patrimonial, si desea realizar el
firmado de la misma en ese momento, verifique que la opcion “Dejar pendiente para firmar

después” se encuentre desactivada.
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Sy v &

FIRMADO ELECTRONICO

. Dejar pendiente para firmar después.

Seleccionar certificado CER Seleccionar clave privada KEY Ingresar contrasefia de clave privada
Archivo extensién (.cer) Archivo extensién (.key) Contrasefia FIEL

Seleccionar archivo... Buscar Seleccionar archivo... Buscar

ot Lo

Proceda dando clic sobre el boton “Buscar” que corresponde a la seccion “Seleccionar
certificado CER.

FIRMADO ELECTRONICO

. Dejar pendiente para firmar después.

0 0 O

Seleccionar certificado CER Seleccionar clave privada KEY Ingresar contrasefia de clave privada

Archivo extensién (.cer) Archivo extensidn (.key) Contrasefia FIEL

Seleccionar archivo... Buscar Seleccionar archivo... Buscar

et | cororwormcin

Se abrira pantalla del explorador en la cual debera buscar, seleccionar el archivo .cer de

su e.Firmay dar clic en el botén “Abrir” para colocar el certificado en la seccién de firmado
electrénico.

@ Abrir x
&« - 4 » Esteequipo » Descargas » EFIRMA v O Buscar en EFIRMA P
Organizar + Mueva carpeta s - 9
~
[ Este equipe ~ Mombre Fecha de modifica..  Tipe
‘ Descargas [ 00001000000518232311 Certificado de seg...
E Documentos =T aveprvada.key Archive KEY
I Escritorio D Requerimiento.req Archivo REQ

D Vigente de 02 Mar 2023 a 02 Mar Documento de tex...
= Imagenes

J& Musica

_J Objetos 3D

B Videos

. Disco local (C:)
- Datos (D)

== ivazquez (\\zent

=¥ Red v <

Nombre: | 00001000000518232311
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A continuacién de clic sobre el botén “Buscar” que corresponde a la seccion “Seleccionar

clave privada KEY.

FIRMADO ELECTRONICO

[ ] Dejar pendiente para firmar después.

o o 0

Seleccionar certificado CER Seleccionar clave privada KEY Ingresar contrasefia de clave privada
Archivo extensién (.cer Archivo extensisn {_key) Contrasefia FIEL
00001000000518232311.cer Buscar Seleccionar archivo... Buscar l [0]
tste campo es requerido. Este campo e querido.

m Guardar informacién

Se abrira pantalla del explorador en la cual debera buscar, seleccionar el archivo .key de
su e.Firma y dar clic en el boton “Abrir” para colocar el archivo en la seccion de firmado

electrénico.

@ Abrir X
T » Este equipo » Descargas » EFIRMA v O Buscar en EFIRMA o
Organizar » Nueva carpeta ==« [ o
[ Este equipe 2 Mombre Fecha de modifica..  Tipo
* Descargas 00001000000518232311 0 2 Certificado de seg..
2 Documentos L] Claveprivada.key 02/03/20 Archivo KEY
[ Escritorio - ' Weilla/e Archivo REQ
=1 Imé =] Vigente de 02 Mar 2023 a 02 Mar 31/01/201902:43 .. Documento de tex...
=] Imagenes
J) Musica
. Objetos 3D
B videos
o Disco local (C)
w Datos ([v)
= ivazquez (\\zenty
¥ Red v < >
Nombre: | Claveprivada.key s archivos ~

Ingrese la contrasefia se su e.Firma y de clic sobre el botén "Guardar informacion”.

Pagina 30 de 110




H. Ayuntamiento Constitucional de Manzanillo, Colima
Manual de Usuario para Sistema de Transmisiones Patrimoniales
Clave de documento: HAM-MU-CTO1

FIRMADO ELECTRONICO

@  pejar pendi para firmar desp
Seleccionar certificado CER Seleccionar clave privada KEY Ingresar contrasefia de clave privada
Archivo extensidn (.cer Archivo extension {_key) Contrasefia FIEL
00001000000518232311 cer Buscar Claveprivada_FIEL_VABI9205123A6_202302 Buscar = | swweeem —|

Cancelar| | Guardar informacién

Confirme que estd de acuerdo con la revisibn de datos catastrales capturados en
formulario.

?

Revision de datos catastrales

Estoy de acuerdo y eh revisado la informacién, datos,
colindancias, valores y todos los elementos, juridicos y
técnicos asentados en esta transmision patrimonial.

*Articulos 1, 2 primer parrafo, fraccidn XXII, 27, 122, fraccidn Ill, 123, 124, 126,
fracciones V, VIII, IX y X, 138, 140, 141, 147, 149, 150, 151, 152, 153, 154,
156 fracciones I, 11, 1, 1 1, 157, 187 y 188 de la Ley del Instituto para el

ro del Territorio del Estado de Colima, publicada en el Periddico Oficial el
"Estado de Colima", el 20 de agosto del 2012 y su dltima reforma, mediante
decreto No. 133, PO. 73, sup. 3, 22 noviembre del 2016; 1, 206, primer parrafo,
fraccidn IV, 210, primer raccion lll, 211, primer parra ccion 11, 214,
primer parrafo, fraccién 11|, 216, 255, 256, fraccidn |, 260, 261, 262, 264, 265, del
Reglamento de la Ley del Instituto para el Registro del Territorio del Estado de
Colima, publicado en el periddico oficial El Estado de Colima, el dia 22 de agosto
de 2013; 1, 2, 4, 5, primer parrafo, fraccién Ill, 7, &, 9, 10, 2, 28, 29, numeral 17 y 267
del R mento del Gobierno Municipal de Manzanillo, Colima, publicado en el
periddico oficial El Estado de Colima, el dia 01 de enero del afio 2022

e=1i[IETQM | Si, estoy de acuerdo

Aparecerd ventana emergente indicando que se realiz6 exitosamente el firmado

electrénico de la transmision capturada.

Transmision guardaday firmada

Se ha generado y firmado correctamente la
Transmision Patrimonial Digital
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Sera re direccionado al menu de “Mis transmisiones”. Las transmisiones que aparezcan
en el listado con fondo color blanco son aquellas que ya se encuentran firmadas
electronicamente, las que identifique con fondo color amarillo son transmisiones de las

cuales se omitio firma al momento de guardar.

Captura digital, aviso de transmision patrimonial

Captura informacion solicitada para generar proforma de transmisién patrimonial.

Todos los estatus v Buscar n © Nueva captura

2 resultado(s)

N*® Trans. Transmisién Predio F.Pregistro
ADJUDICACION POR HERENCIA 07-01-10-123-054-000 10/08/2023
00073 JUICIO TESTAMENTARIO Domicilio: ENRIQUE GONZALEZ, N.549 Col. NUEVO SALAGUA, MANZANILLO, aee 1 eeatn Opciones ~
Escritura: 3834 COLIMA e
COMPRAVENTA 07-01-13-315-062-000 10/08/2023 ——
00072 Escritura: 4321 Domicilio: LOPEZ MATEQ, N.48 Col. SANTIAGO, MANZANILLO, COLIMA hace 18 minutos peiones

9.1.2.2 Opcién omitiendo firma en guardado de transmisién y firmado maltiple

Una vez que realice el llenado de una nueva transmision patrimonial, si desea omitir el
firmado en ese momento, active la opcion “Dejar pendiente para firmar después”

(verifique que el botén cambie a color verde) y de clic sobre el boton “Guardar
informacion”.

FIRMADO ELECTRONICO

[ ] Dejar pendiente para firmar después.

Seleccionar certificado CER

0 0

Seleccionar clave privada KEY Ingresar contrasefia de clave privada

Archivo extensidn (.cer) Archivo extensidn (.key) Contrasefia FIEL

Seleccionar archivo... Buscar Seleccionar archivo... Buscar
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&, = )
L
%

Confirme que esta de acuerdo con la revisibn de datos catastrales capturados en

formulario.

Revision de datos catastrales

Estoy de acuerdo y eh revisado la informacién, datos,
colindancias, valores y todos los elementos, juridicos y
técnicos asentados en esta transmision patrimonial.

*Artic ul'\s 1 2 primer pq fraccion XXII, 27, 122, Tr accion I, 123, 124, 126,
. 138, 140, 141, 147 150, 151, 152, 153, 154,
W, , 157, 187 y 188 de ey del |StItLt|.. para el
= tado de Colima, pub ||Cdlj3 en el Periddico Oficial el
tado de ._.,Iu“u el 20 de agosto del lLlj w su dltima reforma, mediante
decreto Mo. 133, P.O. 73, sup. 3, 22 noviembre del 2016; 1, lLC_ ru'ncr parrafo,

‘1|v 210, pulmupr f'\

o, fraccion Il

primer
Reglamento de la L

g L'_.J 28, :'3 numeral 17 y 267
t nillo, Colima, publicado en el
|J |'\d| DDfIE | El Estado de Colima, el dia 01 de enero del afio 2022.

Cancelar Si, estoy de acuerdo

Aparecerd ventana emergente indicando que se guardd exitosamente la transmision

capturada.

Transmision guardada

Sera re direccionado a la pantalla correspondiente al menu “Mis transmisiones” y podra
distinguir en fondo color amarillo aquellas transmisiones de las cuales se omitié realizar

el firmado al momento de su captura.
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Captura digital, aviso de transmision patrimonial

Captura informacion solicitada para generar proforma de transmisién patrimonial.

Todos los estatus v Buscar ﬂ ONueva captura

3 resultado(s)

N° Trans. Transmision Predio F.Pregistro
. 07-01-03-123-456-000
56-C Jo8}!

Zeldiey Domicilio: JOSE LOPEZ PORTILLO, N.274 Col. PLAYA AZUL, MANZANILLO, (P Opciones ~
00074 Escritura: 2154 COLIMA hace 1 segunda

ADJUDICACION POR HERENCIA 07-01-10-123-054-000 10/08/2023
00073 JUICIO TESTAMENTARIO Domicilio: ENRIQUE GONZALEZ, N.549 Col. NUEVO SALAGUA, MANZANILLO, it Opciones ~

Escritura: 3334 COLIMA o -

COMPRA-VENTA 07-01-13-315-062-000 10/08/2023 ——
00072 Escritura: 4321 Domicilio: LOPEZ MATEQ, N.48 Col. SANTIAGO, MANZANILLO, COLIMA hace 34 minutos peiones

Para firmar las transmisiones de las cuales se omitié firma al momento de guardarlas,

debera marcar las casillas correspondientes y dar clic en el botén “Firmar transmisiones”.

Captura digital, aviso de transmision patrimonial

Captura informacion solicitada para generar proforma de transmision patrimonial.

Todos los estatus v Buscar n ueva captura

3 resultado(s)

N° Trans. Trahsmisién Predio F.Pregistro
5 07-01-03-123-456-000

DUACION Domicilio: JOSE LOPEZ PORTILLO, N.274 Col. PLAYA AZUL, MANZANILLO, HIPIPE) Opciones =
00074 Esgritura: 2154 COLIMA hace 1segundo

AINUDICACION POR HERENCIA 07-01-10-123-054-000 10/08/2023
o HCIO TESTAMENTARIO Domicilio: ENRIQUE GONZALEZ, N.549 Col. NUEVO SALAGUA, MANZANILLO, a1 it Opciones ~

Escritura: 3384 COLIMA o -

COMPRAVENTA 07-01-13-315-062-000 10/08/2023 ——
00072 Escritura: 4321 Domicilio: LOPEZ MATEQ, N.48 Col. SANTIAGO, MANZANILLO, COLIMA hace 34 minutos peiones
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Aparecera ventana emergente, donde debera realizar el firmado electronico de las
transmisiones seleccionadas, de clic en el botdn “Buscar” que corresponde a la seccion
“Seleccionar certificado CER”.

Firmado de transmisiones patrimoniales

0 o o

Seleccionar certificado CER Seleccionar clave privada KEY Ingresar contrasefia de clave privada

Archivo extension (.cer) Archivo extension (key) Contrasefa FIEL

Seleccionar archivo... Buscar Seleccionar archivo... Buscar

Se abrira pantalla del explorador en la cual debera buscar, seleccionar el archivo .cer de

su e.Firma y dar clic en el botén “Abrir” para colocar el certificado en la seccion de firmado
electronico.

@ Abrir X
« v o » Esteequipo » Descargas » EFIRMA v O Buscar en EFIRMA R
Organizar « Mueva carpeta = [ 0
[ Este equipo “ Mombre Fecha de modifica.. Tipo
‘ Descargas 5] 00001000000518232311 03/03/2023 05:10...  Certificado de seg...
Decumentos D Claveprivada key Archivo KEY
B Escritorio D Requerimiento.req Archive REQ

D Vigente de 02 Mar 2023 a 02 Mar Documento de tex..,

=/ Imagenes

I) Musica

) Objetos 3D
B Videos

‘e Dizco local ()
- Datos (D)

= ivazquez (\\zenty

¥ Red v <

Nombre: | 0D001000000518232311
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A continuacion de clic sobre el botdn “Buscar” que corresponde a la seccion “Seleccionar
clave privada KEY.

Firmado de transmisiones patrimoniales

) O O

Seleccionar certificado CER Seleccionar clave privada KEY Ingresar contrasefia de clave privada
Archivo extension {.cer Archivo extension [ key Contraseria FIEL
00001000000518232311.ce Buscar Seleccionar archivo... Buscar

Se abrira pantalla del explorador en la cual debera buscar, seleccionar el archivo .key de
su e.Firma y dar clic en el boton “Abrir” para colocar el archivo en la seccion de firmado

electrénico.

@ Abrir *
T » Este equipo » Descargas » EFIRMA v O Buscar en EFIRMA o
Organizar = Mueva carpeta == ~ i e
[ Este equipo " Noembre Fecha de medifica.. Tipe
; Descargas 00001000000518232311 Certificado de seg...
£ Documentos L] Claveprivada.key 0. Archivo KEY
[ Escritorio — ' Y Archivo REQH
igente de ar a ar 31/07/2019 0243 .. ccumento de tex...
Vi de 02 Mar 2023 a 02 Mar {027 31/01/2019 03:43 D |

= | Imagenes

J) Muisica

_J Objetos 3D
m Videos

e Disco local (T
= Datos ([1)

= ivazquez (\\zenty

¥ Red v <

Mombre: | Claveprivada.key

Cancelar
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Ingrese la contrasefia se su e.Firma y de clic sobre el botén "Guardar informacion”.

Firmado de transmisiones patrimoniales

) V) &

Seleccionar certificado CER Seleccionar clave privada KEY Ingresar contraseiia de clave privada
Archivo extension (.cer) Archivo extension (.key) Contrasefia FIEL
00001000000518232311.ce Buscar Claveprivada.key Buscar ‘ -m-| |

Confirme que desea realizar el firmado de las transmisiones que seleccion6 dando clic

sobre el botén “Firmar”

Firmado de transmisiones

Se procedera con el firmado de las transmisiones
seleccionadas, ; Deseas continuar?

Cancelar

Aparecera ventana emergente indicando que se realizO exitosamente el firmado

electronico de la transmision capturada.

Transmision(es) firmada

Se han firmado correctamente law Transmisiones
Patrimoniales
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Sera re direccionado al menu “Mis transmisiones”, donde podra visualizar el listado de

trasnmisiones patrimoniales.

Captura digital, aviso de transmision patrimonial

Captura informacion solicitada para generar proforma de transmisién patrimonial.

ta por folio / clave catastra Todos los estatus v Buscar ﬂ © Nueva captura

3 resultadols)

N° Trans. Transmisién Predio F.Pregistro
. 07-01-03-123-456-000 i
00074 EON.*‘C‘D[" Domicilio: JOSE LOPEZ PORTILLO, N.274 Col. PLAYA AZUL, MANZANILLO, 10/08/2023 Opciones ~
scritura: 2154 hace 22 minutos
CoLIMA
ADJUDICACION POR HERENCIA 07-01-10-123-054-000
00073 JUICIO TESTAMENTARIO Domicilio: ENRIQUE GONZALEZ, N.549 Col. NUEVO SALAGUA, MANZANILLO, Opciones =
Escritura: 3834 COLIMA
00072 COMPRAVENTA 07-01-13-315-062-000 10/08/2023 —
Escritura: 4321 Domicilio: LOPEZ MATEO, N.48 Col. SANTIAGO, MANZANILLO, COLIMA hace 56 minutos peiones

9.1.3 Editar transmision patrimonial
Una vez que las transmisiones se encuentran firmadas, podra editar su informacién en
caso de ser necesario modificar algin dato, para ello debera encontrarse en el menu de

“Mis transmisiones”, dar clic sobe el boton de opciones y seleccionar “Editar”.

Captura digital, aviso de transmision patrimonial

Captura informacion solicitada para generar proforma de transmisién patrimonial.

por folio / clave catastra Todos los estatus v n © Nueva captura

3 resultada(s)

N° Trans. Transmisién Predio F.Pregistro

. 07-01-03-123-456-000 .
DONACION P E 10/08/2023
00074 Escritura: 2154 Domicilio: JOSE LOPEZ PORTILLO, N.274 Col. PLAYA AZUL, MANZANILLO, 2 mia Opciones ~

COLIMA
-
ADJUDICACION POR HERENCIA 07-01-10-123-054-000 | e G
00073 JUICIO TESTAMENTARIO Domicilio: ENRIQUE GONZALEZ, N.549 Col. NUEVO SALAGUA, MANZANILLO, s —
. hace 37 minGtos
Escritura: 3834 COLIMA
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==

Se abrira el formulario de captura para que pueda realizar las modificaciones.

POR AMOR A
g gt Manzar“"o Inicio Mi Cuenta Mis transmisiones Mis precapturas Cerrar sesion
% SEGUIMOS HACIENDO HISTORIA

Edicion de aviso de transmision patrimonial

Solicitud de registro, declaracién, y pago de impuesto.

Capture la siguiente informacién para editar el formato de Transmisién, este formato sera presentado directamente a la Direccién de Catastro junto al folio de Fecha de la operacién
precaptura de claves catastrales, cualquier duda favor de contactarnos directamente al telefono (314) 137-2269 o directamente en las oficinas centrales. TR
Naturaleza del acto N° de escritura iCobro de impuestos? iPropiedad a crédito? Fecha res. admva. o jud.
DONACION 2154 NO hd NO hd 10-08-2023

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

© Transmitente

Denominacién o Razén social(s)

En caso de realizar alguna modificacion, al final del formulario debera dar clic sobre el

boton “actualizar informacién” para guardar los cambios.

e e s

Confirme que esta de acuerdo con la revisibn de datos catastrales capturados en

formulario.

Revision de datos catastrales

Estoy de acuerdo y eh revisado la informacién, datos,
colindancias, valores y todos los elementos, juridicos y
técnicos asentados en esta transmision patrimonial.

uto para el
co Oficial el
3, mediante
primer parrafo,

Colima, publicado en
nero del afo 2022,

periddico oficial El Estado de Colima, el dia 01 d

Cancelar Si, estoy de acuerdo
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Aparecera mensaje indicando que se ha actualizado la informacion.

Transmision actualizada

Se ha actualizado correctamente la Transmision
Patrimonial Digital

Sera re direccionado a pantalla de transmisiones patrimoniales. La edicion de
transmisiones podra realizarse mientras no se encuentre agrupada a una precaptura,
para los casos de correcciones que necesite realizar derivadas de observaciones

sefaladas por Catastro consulte los apartados 9.1.7 y 9.1.8.

9.1.4 Visualizar formato de una transmisién capturada
Una vez que las transmisiones se encuentran firmadas, dirijjase al mend “Mis

transmisiones”, de clic sobe el botén de opciones y seleccionar “Transmision Patrimonial’”.

Captura digital, aviso de transmision patrimonial

Captura informacion solicitada para generar proforma de transmisién patrimonial.

N° Trans. Transmisién Predio F.Pregistro
; 07-01-03-123-456-000 s
00074 DONACION Domicilio: JOSE LOPEZ PORTILLO, N.274 Col. PLAYA AZUL, MANZANILLO, 10/08/2023 Opciones ~
Escritura: 2154 COLIMA hace 22 minutos
Editar
ADJUDICACION POR HERENCIA 07-01-10-123-054-000 mml Transmisién Patrimonial
00073 JUICIO TESTAMENTARIO Domicilio: ENRIQUE GONZALEZ, N.549 Col. NUEVO SALAGUA, MANZANILLO, e
Escritura: 3884 CaLIMA o
R COMPRAVENTA 07-01-13-315-062-000 10/08/2022 —
Escritura: 4321 Domicilio: LOPEZ MATEQ, M.48 Col. SANTIAGO, MANZANILLO, COLIMA hace 56 minutos peiones
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Sy v &

Se mostrara en una ventana emergente, vista previa de la transmisién capturada, en

dicha pantalla también podra enviar a imprimir o descargar el documento.

= Aviso de Transmision Patrimonial

TESORERIA MUNICIPAL DE MANZANILLO FECHA DE LA OPERACION
: AVISO DE TRANSMISION PATRIMONIAL ob | MM [ A
SOLICITUD DE REGISTRO, DECLARACION, Y PAGO DE IMPUESTO ) 08 2023
NATURALEZA DEL ACTO NUM. DE ESCRITURA FECHA RES. ADMVA. O JUD. FECHA EJECUTORA
) oo [ MM ] AA oD | [T [ A
DONACION 2564 10 08 2023 10 08 2023
DATOS DEL (LOS) TRANSMITENTE(S)
APELLIDO PATERNO | T APELLIDO MATERNO I NOMBRE

J 1 J |

DENCMINACION O RAZON SOCIAL
Banco Mercantil del Norte, S.A.

NOMBRE DE LA CALLE | NUM. EXTERIOR | [ Num.INTERIOR
AV. MEXICO | SN | ]

COLONIA ] POBLACION Y ESTADO
MANZANILLO CENTRO | MANZANILLO, COLIMA

DATOS DEL (LOS) ADQUIRIENTE(S)
r 1T 1

9.1.5 Precaptura de tramite

Ingrese a menu “Mis precapturas” y de clic sobre boton “+Nueva captura”

Precapturas de transmisiones registradas

Listado capturado

0 registros encontrados.

No existen resultados que coincidan con los criterios de blsqueda.

Intenta con otros o también puedes [EIEEEE I

Seleccione las casillas de aquellas transmisiones que deseé agrupar en una precaptura
para su posterior ingreso como tramite ante el Catastro Municipal.
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Clave de

Capture la informacion solicitada

Precapturar transmision

documento: HAM-MU-CTO01

Capture las claves catastrales a precapturar.

ra para generacion de

@ Seleccionar todas O Deseleccionar todas

Claves catastrales Fecha de TP registrada Naturaleza del acto

es importante m:

Documentos adjuntos

07-01-13-315-062-000 2023-08-10 COMPRA-VENTA Ninguno archivo selec.
C nom exara a la transmisién patrimonial

D 07-01-10-123-054-000 2023-08-10 ADJUDICACION POR HERENCIA JUICIC Ninguno archivo selec.
Capture el nombre de los documentos que anexara a la transmision patrimonial

D 07-01-03-123-456-000 2023-08-10 DONACION Ninguno archivo selec.
Capture el nombre de los documentos que anexard : nisién patrimonial

07-01-10-056-045-000 2023-08-10 COMPRAVENTA Ninguno archivo selec.
ptu nombre de los do ntos que ar IcE ransmision patrimonial

D 07-01-11-067-115-000 2023-08-10 COMPRAVENTA Ninguno archivo selec.

Se habilitaran los campos para adjuntar archivos y

colocar el nombre de los respaldos

documentales, seleccione el botén “Elegir” archivos para adjuntar archivos en cada caso.

Capture las claves catastrales a precapturar.

Seleccione las claves catastrales por renglén para generacion de hoja de precaptura para generacién de precaptura en el Direccién General de Catastro, es importante mencionar que

adjuntos estaria adicionando en la entrega de la precaptura.

@ Seleccionar todas O Deseleccionar todas

Claves catastrales Fecha de TP registrada Naturaleza del acto Documentos adjuntos
07-01-13-315-062-000 2023-08-10 COMPRA-VENTA Ninguno archivo selec.
Capture el nombre de los documentos que anexara a la transmision patrimonial
D 07-01-10-123-054-000 2023-08-10 ADJUDICACION POR HERENCIA JUICIC ‘ Elegir archivos ‘ inguno archivo selec.

el nombre ara a la transmis

07-01-03-123-456-000 2023-08-10 DONACION

ire el nombr s documentos que ar a la transmisior
07-01-10-056-045-000 2023-08-10 COMPRAVENTA
Capture el nombre de los documentos que anexara a la transmis
D 07-01-11-067-115-000 2023-08-10 COMPRAVENTA
Capture el nombre de los documentos que anexara a la transmis

ion patrimonial

‘ Elegir archivos ‘ Ninguno archivo selec.

imonial

Ninguno archivo selec.

i6n patrimonial

‘ Elegir archivos | Ninguno archivo selec.

ion patrimonial

Generar preticket
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Aparecera pantalla emergente donde debera buscar y seleccionar el o los archivos que

desea adjuntar, posteriormente de clic sobre el botén abrir.

G Abrir X
« v 1 « Desc... » transmisiones patrim... v (&} £ Buscar en transmisiones patri...
Organizar ~ Nueva carpeta = - [ o
W Este equipo ~ [] Nombre Fecha de modificacion T
¥ Descargas I V1%L Adjudicacion por herencia testamentaria 10/08/2023 08:49 p. m. L
@ Documentos "X Donacién 10/08/2023 08:50 p. m. L
B Escritorio X Escritura 235 10/08/2023 08:48 p. m. L

= Imagenes
J5 Musica

_J Objetos 3D
ﬁ Videos

# . Disco local (C)

¥ Red v <

Nombre: |Adjudicacién por herencia testamentaria ‘

Escriba el o los nombres del respaldo documental adjuntado para cada transmision
seleccionada.

Capture las claves catastrales a precapturar.

Seleccione las claves catastrales por renglon para generacion de hoja de precaptura para generacion de precaptura en el Direccion General de Catastro, es importante mencionar que
adjuntos estaria adicionando en la entrega de |a precaptura

@ Seleccionar todas O Deseleccionar todas

Claves catastrales Fecha de TP registrada Naturaleza del acto Documentos adjuntos
07-01-13-315-062-000 2023-08-10 COMPRA-VENTA Ninguno archivo selec.

Capture el nombre de los documentos que anexara a la transmision patrimonial

o 07-01-10-123-054-000 2023-08-10 ADJUDICACION POR HERENCIA JUICIC Elegir archivos | Adjudicacion por...stamentaria.pdf

Adjudicacion por herencia testamentaria

n 07-01-03-123-456-000 2023-08-10 DONACION Elegir archivos | Ninguno archivo selec.

Capture el nombre de los documentos que anexard a la transmisién patrimonial

07-01-10-056-045-000 2023-08-10 COMPRAVENTA Ninguno archivo selec.

Capture el nombre de los documentos que anexard a la transmisién patrimonial

o 07-01-11-067-115-000 2023-08-10 COMPRAVENTA Elegir archivos | Ninguno archivo selec.

Capture el nombre de los documentos que anexard a la transmisién patrimonial
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Una vez que cada transmisién seleccionada cuente con archivo(s) adjunto(s) y sus
respectivos nombres, de clic sobre el botén “Generar PreTicket”.

Capture las claves catastrales a precapturar.

Seleccione las claves catastrales por renglon para generacion de hoja de precaptura para generacion de precaptura en el Direccion General de Catastro, es importante mencionar que
adjuntos estaria adicionando en la entrega de la precaptura.

@ Seleccionar todas O Deseleccionar todas

Claves catastrales Fecha de TP registrada Naturaleza del acto Documentos adjuntos
07-01-13-315-062-000 2023-08-10 COMPRA-VENTA Elegirarchivos | Ninguno archivo selec.
Capture el nombre de los documentos que anexara a la transmision patrimonial
n 07-01-10-123-054-000 2023-08-10 ADJUDICACION POR HERENCIA JUICIC Adjudicacion por...stamentaria.pdf

Adjudicacion por herencia testamentaria

n 07-01-03-123-456-000 2023-08-10 DONACION Donacién.pdf
Donacion

07-01-10-056-045-000 2023-08-10 COMPRAVENTA Elegirarchivos | Ninguno archivo selec.

Capture el nombre de los documentos que anexara a la transmision patrimonial

n 07-01-11-067-115-000 2023-08-10

COMPRAVENTA Elegir archivos | Escritura 235.pdf

Escritura 235|

Se mostrara mensaje que confirma la generacion de PreTicket

Correcto!

PreTicket #00030 generado correctamente
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Una vez guardada la precaptura, sera redirigido al menu “Mis precapturas”, las

precapturas mas recientes apareceran al inicio del listado.

Precapturas de transmisiones registradas

Listado capturado

Todos los estatus v Buscar n © Nueva precaptura

1 resultada(s)
N° Preticket Notario Claves Catastrales F.Pregistro Estatus
P-00030 “Nombre del usuario Registros: 10/08/2023 Ficha de registro
. i  07-01-10-123-054-000 hace 1 segundo
registrado” [Notaria # 0] * (07-01-03-123-456-000

* 07-01-11-067-115-000

9.1.6 Descargar Precaptura
Ingrese a menu “Mis precapturas” y de clic en el boton “Ficha de registro” de la precaptura

gue requiera imprimir.

Precapturas de transmisiones registradas

Listado capturado

Todos los estatus v ﬂ © Nueva precaptura

2 resultado(s)

N° Preticket Notario Claves Catastrales F.Pregistro Estatus
P-00031 “Nombre del usuario Registros 10/08/2023 Ficha de registro
* 07-01-13-315-062-000 hace 1 segundo
registrado” [Notaria # 0] ¢ 07-01-10-056-045-000
P-00030 « : Registros: 10/08/2023 Ficha de registro
Nombre del usuario * 07-01-10-123-054-000 hace 2 minutos
registrado” [Notaria # 0] * 07-01-03-123-456-000

* 07-01-11-067-115-000

Podra visualizar en pantalla emergente, archivo que incluye comprobante de precaptura
y las transmisiones patrimoniales vinculadas (se deberan imprimir y anexar fisicamente
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el respaldo documental que avale cada una de las transmisiones patrimoniales para que

pueda realizar el ingreso de tramite).

El comprobante de precaptura incluye Numero de PreTicket, identificacion de notario,
identificacion de numero de Notaria, listado de claves catastrales con su respectiva nota
de documentos anexos que avalan cada transmision y cédigo QR que contiene nimero

de precaptura para identificacion por parte de Catastro.

= generar_ficha

FICHA DE PRE-REGISTRO

DE TRANSMISION PATRIMONIAL N
TESORERIA MUNICIPAL POR AMOR A
DIRECCION GENERAL DE CATASTRO Manzanillo

SEGUIMOS HACIENDO HISTORIA

Favor de presentar la siguiente hoja en la ventanilla de la Direccion de Catastro Manzanillo para su
registro de solicitud de Transmision Patrimonial.

PRE-TICKET: # 00030
NOTARIA:
DETALLE: Transmision(es) patrimonial(es). Notaria #0 hd

Cerrar

9.1.7 Correccién de transmisiones descartadas por revisién previa

Dirijase al menu “Mis precapturas”, consulte en el listado o filtre busqueda por nimero de
preticket para identificar si hay observaciones por subsanar. Las transmisiones que
aparezcan tachadas ya se encuentran desvinculadas de la precaptura en la que estaban
agrupadas debido a que existe observacion sobre alguno de los aspectos vinculados con
la revision previa (clave catastral, naturaleza del acto, datos de facturacion, porcentaje

de copropietarios y/o valores de operacion).

Los casos en que el estatus aparezca como “Precapturado” significa que la(s)

observacion(es) se realizaron en revision previa al ingreso de tramite.

Cuando el estatus sea “Cerrado”, las observaciones se referiran al resultado de
revisiones por parte de Catastro de precapturas que ya hayan iniciado tramite, para estos

casos consulte el apartado 9.1.8.
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La consulta que realice servira para identificar las transmisiones descartadas y pueda

proceder con las correcciones correspondientes.

Precapturas de transmisiones registradas

Listado capturado

Consulta por preticket Todos los estatus v n © Nueva precaptura

N° Preticket Notario Claves Catastrales F.Pregistro Estatus
P-00031  “Nombre del usuario Registros: 10/08/2023 Ficha de registro
® 07-01-13-315-062-000 hace 1 hora
registrado” [Notaria # 0] ® 07-01-10-056-045-000
P-00030  “Nombre del usuario Registros: 10/08/2023 Ficha de registro
® 07-01-10-123-054-000 hace 1 hora
registrado” [Notaria # 0] e 07.01.03.123-4°6]

Una vez identificadas las transmisiones a corregir, ingrese al menu “Mis transmisiones”,

consulte en el listado o filtre busqueda por clave catastral.

Podra identificar las observaciones de revision previa al ingreso en color de fondo
amarillo, a su vez, debajo del domicilio encontrara la descripcion de observaciones

generales a subsanar.

Captura digital, aviso de transmision patrimonial

Captura informacion solicitada para generar proforma de transmisién patrimonial.

Consulta por folio / clave catastral Todos los estatus v B © Nueva captura

N° Trans. Transmision Predio F.Pregistro

07-01-11-067-115-000
COMPRAVENTA Domicilio: CALLE INMUEBLE, N.2 Col. COLONIA INMUEBLE, MANZANILLO, 10/08/2023
00079 Escritura: 2351 COLIMA hace 24 minutos

Porcentaje de copropietarios incorrectos. | Valores de operacién incorrectos.

Opciones ¥
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Para realizar correcciones seleccione el boton de “Opciones” de la transmision

patrimonial correspondiente y posteriormente en “Editar”.

Captura digital, aviso de transmision patrimonial

Captura informacion solicitada para generar proforma de transmisién patrimonial.

Consulta por folio / clave catastral Todos los estatus v n © Nueva captura

N° Trans. Transmision Predio F.Pregi .

Transmisién Patrimonial
07-01-11-067-115-000
COMPRAVENTA Domicilio: CALLE INMUEBLE, N.2 Col. COLONIA INMUEBLE, MANZANILLO, 10/08/2023
00079 Escritura: 2351 COLIMA hace 24 minutos REIDNES

Porcentaje de copropietarios incorrectos. | Valores de operacién incorrectos.

Se abrird pantalla para editar informacion del formulario de transmisién, una vez
concluidas las correcciones, desplacese al final del formulario y de clic sobre el boton

actualizar informacion.

o e

Confirme que esta de acuerdo con la revisibn de datos catastrales capturados en

formulario.

Revision de datos catastrales

Estoy de acuerdo y eh revisado la informacién, datos,
colindancias, valores y todos los elementos, juridicos y
técnicos asentados en esta transmision patrimonial.

el Instituto para el
el Periddico Oficial el
3, mediante

olima, publicada en
del 2012 y su

primer parrafo,

Cancelar Si, estoy de acuerdo
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Al actualizar informacion aparecera mensaje de confirmacion.

Transmision actualizada

Se ha actualizado correctamente la Transmision
Patrimonial Digital

Sera re direccionado a menu “Mis transmisiones”, identifique la transmisién de la cual

realizé correcciones| marque la casilla correspondiente y de clic sobre el botén “Firmar

transmisiones”.

Captura digital, aviso de transmision patrimonial

Captura informacion solicitada para generar proforma de transmisién patrimonial.

Corfpulta por folio / clave catastral Todos los estatus v n © Nueva captura

3resultz lo(s)

N° frans. Transmision Predio F.Pregistro

07-01-11-067-115-000
COMPRAVENTA Domicilio: CALLE INMUEBLE, N.2 Col. COLONIA INMUEBLE, MANZANILLO, 10/08/2023 Opci -
00079 Escritura: 2351 COLIMA hace 1 segundo DElofles

Porcentaje de copropietarios incorrectos. | Valores de operacion incorrectos.

En la ventana emergente, adjunte archivos .cer y .key de su e.Firma, coloque contrasefia

de la firma electrénica de clic sobre el boton “Firmar transmision(es)”.

Firmado de transmisiones patrimoniales

) @ o

Seleccionar certificado CER Seleccionar clave privada KEY Ingresar contraseiia de clave privada

Archivo extension (.cer) Archivo extension (.key, Contrasefia FIEL

00001000000518232311.ce. Buscar Claveprivada_FIEL_VABI92| Buscar = essssses
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Confirme el firmado de transmision(es).

Firmado de transmisiones

Se procedera con el firmado de las transmisiones
seleccionadas, ; Deseas continuar?

Cancelar

Aparecera mensaje confirmando el firmado electronico.

Transmision(es) firmada

Se han firmado correctamente law Transmisiones
Patrimoniales

Una vez firmada la correccién de transmision patrimonial, podra visualizarla en el listado
en color de fondo blanco, en ese momento la transmision quedara disponible para
agruparse con una nueva precaptura, las observaciones seguiran apareciendo debajo del

domicilio como parte del seguimiento para revisiones futuras.

Captura digital, aviso de transmision patrimonial

Captura informacion solicitada para generar proforma de transmisién patrimonial.

N° Trans. Transmisién Predio F.Pregistro
07-01-11-067-115-000
00079 COMPRAVENTA Domicilio: CALLE INMUEBLE, N.2 Col. COLONIA INMUEBLE, MANZANILLO, 10/08/2023

Escritura: 2351 COLIMA hace 5 minutos Opciones ~

Porcentaje de copropietarios incorrectos. | Valores de operacion incorrectos.
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9.1.8 Correccion de transmisiones descartadas durante tramite
Recuerde revisar la bandeja de entrada del correo electronico con el cual se registré en
el sistema para consultar las incidencias de transmisiones vinculadas por precaptura.

Incidencia en tramite T-00030 | Transmisiones Patrimoniales Recibidos x a8 B

® H. Ayuntamiento de Manzanillo lun, 21 ago, 16:08 (hace 2 dias) ¥
) Por medio del presente te notificamos que se han generado INCIDENCIAS en su tramite #T-00030 de Transmisiones Patrimoniales del

Manzanillo

HAYUNTAMIENTO 2021 - 2024

“Nombre del usuario registrado”

Por medio del presente te notificamos que se han generado INCIDENCIAS en su tramite
#T-00030 de Transmisiones Patrimoniales del Municipio de Manzanillo, Colima. Se
adjuntan las incidencias al igual se enlistan a continuacion

+ 07-01-10-123-054-000
o Folio real incorrecto
o Superficie de terreno no corresponde al predio

Esta cuenta no recibe correos electrénicos, es utilizada exclusivamente para efectos de notificacion. Ha
recibido el presente correo ya que su cuenta fue registrado para oir y recibir notificaciones, en el Portal de
Transmisiones Patrimoniales del Municipio de Manzanillo, Colima

Un archivo adjunto - Analizado por Gmail O &

B8 con_incidencia_T... '

El correo tendra archivo adjunto que contiene observaciones especificas a subsanar para

la(s) transmisién(es) que presenta(n) incidencia(s).

DIRECCION GENERAL DE CATASTRO

H. AYUNTAMIENTO DE MANZANILLO ? &7 ?
2021-2024 v
FORMATO DE INCIDENCIAS PARA LA TRANSMISION PATRIMONIAL i
9. DGC
00030 0
CON INCIDENCIA Manzanillo, Cal. a 11 de agosto de 2023

NOTARIA 0 MANZANILLO, COLIMA

NATURALEZA: ADJUDICACION POR HERENCIA JUICIO CLAVE CATASTRAL: 07-01-10-123-054-
TESTAMENTARIO [
NUMERO DE ESCRITURA: 3354 VALOR CATASTRAL: 50000000 VALOR DE OPERACION: 0
NOMBRE DEL TRANSMITENTE: DOS EJEMPLO TRANSMITENTE

NOMBRE DEL ADQUIRIENTE: DOS EJEMPLO ADDUIRIENTE

DATOS DEL INMUEBLE: ENRIGUE GONZALEZ, NO. 543 NUEVO SALAGUA MANZANILLO, COLIMA

OBSERVACIONES: CON INCIDENCIA

« FOLIO REAL INCORRECTO
« SUPERFICIE DE TERRENO NO CORRESPONDE AL PREDIO
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Para realizar las correcciones, ingrese al menu “Mis transmisiones”, consulte en el listado
o filtre basqueda por clave catastral, también podra identificar las transmisiones con
observaciones en color de fondo amarillo, a su vez, debajo de la casilla de seleccién
encontrara texto “Con incidencias” y seguido de la clave catastral podra identificar el
namero de reingreso que tendra cuando la transmision se incorpore a una nueva

precaptura.

Captura digital, aviso de transmision patrimonial

Captura informacion solicitada para generar proforma de transmisi6n patrimonial.

4 resultado(s)

N° Trans. Transmisién Predio F.Pregistro
ADJUDICACION POR HERENCIA 07-01-10-123-054-000 (IFTITIE) 11/08/2023
00080 JUICIO TESTAMENTARIO Domicilio: ENRIQUE GONZALEZ, N.549 Col. NUEVO SALAGUA, MANZANILLO, NS dey— Opciones ~
Escritura: 3854 COLIMA o
07-01-11-067-115-000
00078 COMPRAVENTA Domicilio: CALLE INMUEBLE, N.2 Col. COLONIA INMUEELE, MANZANILLO, 10/08/2023 Opciones ~

Escritura: 2351 COLIMA hace 1 semana

Seleccione el boton de “Opciones” de la transmisidn patrimonial correspondiente y

posteriormente en “Editar”.

Captura digital, aviso de transmision patrimonial

Captura informacion solicitada para generar proforma de transmisién patrimonial.

por folio / clave catastral Todos los estatus v Buscar © Nueva captura

4 resultadol(s)
N° Trans. Transmisién Predio F.Pregistro
ADJUDICACION POR HERENCIA 07-01-10-123-054-000 11/08/2023
00080 JUICIO TESTAMENTARIO Domicilio: ENRIQUE GONZALEZ, N.549 Col. NUEVO SALAGUA, MANZANILLO, pliy
- Escritura: 3834 COLIMA i
I Editar

. Transmisién Patrimonial
07-01-11-067-115-000

COMPRAVENTA Domicilio: CALLE INMUEBLE, N.2 Col. COLOMIA INMUEBLE, MANZANILLO, 10/08/2uzs
Escritura: 2351 COLIMA hace 1 semana

00079 T Opciones ~
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Se abrird pantalla para editar informacion del formulario de transmisién, una vez
concluidas las correcciones, desplacese al final del formulario y de clic sobre el boton

actualizar informacién.

o i

Confirme que estd de acuerdo con la revision de datos catastrales capturados en

formulario.

Revision de datos catastrales

Estoy de acuerdo y eh revisado la informacién, datos,
colindancias, valores y todos los elementos, juridicos y
técnicos asentados en esta transmision patrimonial.

torio del Estado de Co
ma", el 20 de agosto del 2
viembre de
2

0,2,28,29, numeral 17 y 267

t | d , Colima, publicado en el
al El Estado de Colima, el dia ( afo 2022,

Cancelar | Si, estoy de acuerdo

Al actualizar informacion, aparecera mensaje de confirmacion.

Transmision actualizada

Se ha actualizado correctamente la Transmision
Patrimonial Digital
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Sera re direccionado a menu “Mis transmisiones”, identifique la transmision de la cual

realizd correcciones, marque la casilla correspondiente y de clic sobre el boton “Firmar
transmisiones”.

Captura digital, aviso de transmision patrimonial

Captura informacion solicitada para generar proforma de transmision patrimonial.

Congulta por folio / clave catastral Todos los estatus v ﬂ © Nueva captura

4 resultad »(s)
Transmision Predio F.Pregistro
ADJUDICACION POR HERENCIA 07-01-10-123-054-000 (XITEFTTE) 11/08/2003
00080 JUICIO TESTAMENTARIO Domicilio: ENRIQUE GONZALEZ, N.549 Col. NUEVO SALAGUA, MANZANILLO, har.lel slem.mu Opciones ~
Con incidencias Escritura: 3834 COLIMA
07-01-11-067-115-000
COMPRAVENTA Domicilio: CALLE INMUEBLE, N.2 Col. COLONIA INMUEBLE, MANZANILLO, 10/08/2023 1 -
0ooTs Escritura: 2351 COLIMA haee 1 semana Dpaones

En la ventana emergente, adjunte archivos .cer y .key de su e.Firma, coloque contrasefa

de la firma electronica de clic sobre el boton “Firmar transmision(es)”.

Firmado de transmisiones patrimoniales

) V) )

Seleccionar certificado CER Seleccionar clave privada KEY Ingresar contrasefia de clave privada
Archivo extension (.cer) Archivo extension (.key) Contrasefia FIEL
00001000000518232311.cei Buscar Claveprivada_FIEL_VABI92| Buscar = essseses

Cerrar | Firmar

Confirme el firmado de transmision(es).

Firmado de transmisiones

Se procedera con el firmado de las transmisiones
seleccionadas, ;Deseas continuar?

Cancelar
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Aparecera mensaje confirmando el firmado electrénico.

Transmision(es) firmada

Se han firmado correctamente law Transmisiones
Patrimoniales

Una vez firmada la correccion de transmision patrimonial, podra visualizarla en el listado
en color de fondo blanco, en ese momento la transmision quedara disponible para
agruparse con una nueva precaptura, las leyendas de “Con incidencias” y “numero de

reingreso” seguiran apareciendo como parte del seguimiento para revisiones futuras.

Captura digital, aviso de transmision patrimonial

Captura informacion solicitada para generar proforma de transmisién patrimonial.

N° Trans. Transmisién Predio F.Pregistro
00080 ADJUDICACION POR HERENCIA 07-01-10-123-054-000 (EIETeTETE) 11/08/2023

s JUICIO TESTAMENTARIO Domicilio: ENRIQUE GONZALEZ, N.549 Col. NUEVO SALAGUA, MANZANILLO . Opciones
- hace 1 semana

Escritura: 3884 COLIMA
07-01-11-067-115-000
00079 COMPRAVENTA Domicilio: CALLE INMUEBLE, N.2 Col. COLONIA INMUEBLE, MANZANILLO, 10/08/2023 Opci -
? Escritura: 2351 COLIMA hace 1 semana [l

9.1.9 Descarga de transmisiones
Ingrese a menu “Mis transmisiones”, podra identificar las transmisiones firmadas con
fondo color verde o realizando busqueda por tipo de estatus. De clic sobre el boton

“Opciones” y seleccione “Transmisién Patrimonial”.
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Consulta por folio / clave catastral Todos los estatus d Buscar n © Nueva captura
5 resultadols)

N° Trans. Transmisién Predio F.Pregistro
00080 ADJUDICACION POR HERENCIA 07-01-10-123-054-000 [ELECT T 11/08/2023
e JUICIO TESTAMENTARIO Domicilio: ENRIQUE GONZALEZ, N.549 Col. NUEVO SALAGUA, MANZANILLO S Opciones »
L hace 1 semana
Escritura: 3884 COLIMA
07-01-11-067-115-000
00079 COMPRAVENTA Domicilio: CALLE INMUEBLE, M.2 Col. COLONIA INMUEBLE, MANZANILLO, 10/08/2023 Onci -
- Escritura: 2351 COLIMA hace 1 semana pciones
067-115-000
COMPRAVENTA : CALLE INMUEBLE, N.2 Col. COLOMIA INMUEBLE, MANZANILLO, 10/08/2023 :
o Opciones ~
00078 Escritura: 2351 hace 1 semana
- 067-115-000
COMPRAVENTA Domicilio: CALLE INMUEBLE, M.2 Col. COLONIA INMUEBLE, MANZANILLO, 10/08/2023 ilEREs ©
00077 Escritura: 2351 COLIMA hace 1 semana p

4 07-01-03-123-456-000
00074 DON?CIOF Domicilio: JOSE LOPEZ PORTILLO, N.274 Col. PLAYA AZUL, MANZANILLO, TR
Escritura: 2154 COLIMA hace 1 semana

| Transmisidn Patrimonial |=

Aparecera ventana emergente que contiene la transmision firmada electronicamente por

el titular de la Tesoreria Municipal.

generar_transmision 1 /1 —  96% + B & ¥ =
TESORERIA MUNICIPAL DE MANZANILLO FECHA DE LA GRERACHH
B 150 DE TRANSMISION PATRIMONIAL oo | MM | aa
SOLIEITUD DE REGISTRO, DECLARACION, ¥ PAGO DE IMPUESTE o m Frery
[ FECHA RES. ADMVA. 0 JUD. ][ FECHA EJECUTORA |
| NATURALEZA DEL ACTO | | NUM. DE ESCRITURA | o [ ww ] n | o 2]
| DONACION | | 2584 | [ . [ 2023 | [ =21 [ 2023 |
DATOS DEL (LOS) SMITENTE(S)
[ APELLIDO PATERNO ] APELLIDO MATERNG | [ NOMBRE |
[ ] [ | | |
[ DENOMINACIGN O RAZON SOCIAL |
| Banco Mercantl del Norte. S.A. |
[ NOMBRE DE LA CALLE | [ NUM. EXTERIOR ] [ NUM.INTERIOR
| AV. MEXICO | | SN | | - |
[ COLONIA 11 POBLACION Y ESTADO |
| MANZANILLO CENTRO 11 MANZANILLO, COLIMA |
DATOS DEL (LOS) ADQUIRIENTE(S)
[ APELLIDO PATERNO ][ APELLIDO MATERNG | [ NOMERE ]
| EJEMPLO ]| ADQUIRIENTE | TRES |
[ DENOMINACION O RAZON SOCIAL | . g
| | lo:
=t
[ NOMBRE DE LA CALLE | [ NUM. EXTERIOR | [ num.mnTerior | 3825
| WORELOS | £ R 8 | %(ﬁ %
[ COLONIA 11 POBLACION ¥ ESTADO | 2; &
[ SANTIAGO CENTRO 11 MANZANILLO, COLIMA | %I.IJ g
e e R
CLAVE CATASTRAL NUMERO DE CUENTA | SUP.TERR M2 | SUP.CONS. M2 SUPERFICIE z
FRACCION | RESTO | TOTALIDAD 3
07-01-03-123-456-000 2648 160.00 100.00 [ | x 08
[ PORCENTAJE DE COPROPIEDAD (%) | 100 ][ INDIVISO (%) T ] §Q g
[ VALOR DE TERRENG 1 [ VALOR DE CONSTRUCCION ]+ @
| 105,000.00 |1 205,000.00 | §°_" 5
[ NOMBRE DE LA CALLE | [ NUM. EXTERIOR | [ NUM.INTERIOR ;E 3
| JOSE LOPEZ PORTILLO | | 274 | 1 | img
[ COLONIA 11 POBLACION Y ESTADO | H
| PLAYA AZUL | | MANZANILLO, COLIMA |
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9.10 Vinculacion de cuentas
9.10.1 Identificacion de cddigo de vinculacidén en usuario de Notario titular

En una cuenta de Notario titular, ingrese al menu “Mi cuenta”.

POR AMOR A

~+~oManzanillo ic . » _ -
ErErE cecuio. . P . Inicio Mi Cuenta Mis transmisiones Mis precapturas Cerrar sesion

Precaptura en linea

" Transmision Patrimonial

Tesoreria Municipal & Direccién General de Catastro
Precapturar transmisién

Identifiqgue su codigo de vinculacion, lo encontraré del lado izquierdo de la pantalla, debajo

del botén “Cambiar imagen”.

POR AMOR A

m!\nanzan[u? Inicio Mi Cuenta Mis transmisiones Mis precapturas

| ISV

Mi cuenta

“Nombre del usuario registrado”

Notaria 0

Datos generales

Notaria: (* Numero: (") Codigo de vinculacion:

Municipio: (") Estado: ()

Telefono: (* Correo: (*) RFC notaria: (*
. I I
Notaria 0
Usuario: () Nueva contrasefia: (") Confirmar contrasefia: (*

Actualizar perfil

§ Codigo de vinculacién

Utilice el siguiente codigo para realizar la

vinculacion de registros de transmisiones

patrimoniales a su usuario. Cuentas vinculadas

Nombre de usuario Usuario Opciones

8ZGDSR

Actualmente no cuentas con usuarios vinculados a tu cuenta.
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Anote y comparta su cédigo de verificacion con los colaboradores que auxiliaran en la

captura de transmisiones patrimoniales.

Podra consultar el listado de cuentas vinculadas en la tabla del lado derecho.

POR AMOR A
.

Inicio Mi Cuenta Mis transmisiones Mis precapturas Cerrar sesion

Mi cuenta

“Nombre del usuario reqgistrado”

Notaria 0

Datos generales

Notaria: (") Numero: () Codigo de vinculacion:
Municipio: (* Estado: (")
Telefono: (") Correo: (") RFC notaria: (-
. I— I
Notaria 0
Usuario: (* Nueva contrasefia: (") Confirmar contrasefia: (*

Actualizar perfil
t-3 Codigo de vinculacién

Utilice el siguiente codigo para realizar la

vinculacion de registros de transmisiones
patrimoniales a su usuario. Cuentas vinculadas

Nombre de usuario Usuario Opciones
8ZGDSR

Actualmente no cuentas con usuarios vinculados a tu cuenta.

9.10.2 Vinculacién de cuenta a Notario titular

Para realizar la vinculacién de cuentas a un usuario de Notario titular, debera conocer el

codigo de vinculacion del mismo e ingresar al menu “Mi cuenta”.
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POR AMOR A
. Manzanillo i i i , it
T" W’T P ——— Inicio Mi Cuenta Mis transmisiones Mis precapturas Cerrar sesion

Precaptura en linea

Transmision Patrimonial

Tesoreria Municipal & Direccién General de Catastro

Precapturar transmisién

Identifique el campo “Cddigo de vinculacion”, ingrese el codigo del Notario titular y de clic

cobre el botén “Actualizar perfil”.

N POR AMOR A
&+~ Manzanillo i ic ; i i i
(3R] Inicio Mi Cuenta Mis transmisiones Mis precapturas Cerrar sesion

SEGUIMOS HACIENDO HISTORIA

Mi cuenta

“Nombre del usuario registrado”

Notaria 0

Datos generales

Notaria: (") Numero: (") Codigo de vinculacion:

8ZGDSR

Municipio: (") Estado: (")

Telefono: (- Correo: (*
Usuario: (* Nueva contrasefia: (°) Confirmar contrasefia: ()

Actualizar perfil

f9 Codigo de vinculacién

Utilice el siguiente codigo para realizar la

vinculacion de registros de transmisiones

patrimoniales a su usuario. Cuentas vinculadas

Nombre de usuario Usuario Opciones

WEOY3I

Actualmente no cuentas con usuarios vinculados a tu cuenta.
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Aparecerd mensaje que confirma la actualizacion de informacion.

Correcto!

Informacién guardada correctamente

Sera redireccionado a la pantalla del menu “Mi cuenta” y en el campo de “Cdédigo de

vinculacién” ya aparecera con el cédigo que ingreso previamente.

T TR

s POR AMOR A

& ) H

(«T}" ’? Manzanlllo Inicio Mi Cuenta Mis transmisiones Mis precapturas Cerrar sesion
% SEGUIMOS HACIENDO HISTORIA

Mi cuenta

“Nombre del usuario registrado”

Notaria 0

Datos generales

Notaria: (") Numero: (") Codigo de vinculacion:
| I | szcosk

Municipio: () Estado: (")

Telefono: (- Correo: (* RFC notaria: ()

Usuario: (* Nueva contrasefia: (") Confirmar contraseiia: ()

Actualizar perfil

§4 Codigo de vinculacién

Utilice el siguiente codigo para realizar la

vinculacion de registros de transmisiones

patrimoniales a su usuario. Cuentas vinculadas

Nombre de usuario Usuario Opciones

WEOY3I

Actualmente no cuentas con usuarios vinculados a tu cuenta.

Pagina 60 de 110




H. Ayuntamiento Constitucional de Manzanillo, Colima
Manual de Usuario para Sistema de Transmisiones Patrimoniales
Clave de documento: HAM-MU-CTO1

9.11 Desvinculacién de cuentas

9.11.1 Opcidn desde la cuenta titular

Ingrese al menu “Mi cuenta”.

POR AMOR A

~+—Manzanillo ici Mis transmisi captura i
% SECHINDS HACIENDD HISTORE Inicio li Cuenta Mis transmisiones Mis precapturas Cerrar sesion
TR TTRTTI

Precaptura en linea

" Transmision Patrimonial

Tesoreria Municipal & Direccién General de Catastro

Precapturar transmisidn

Identifique dentro del apartado de “Cuentas vinculadas” aquella que necesite eliminar y

de clic sobre el botén “Desvincular.

POR AMOR A

. Manzanillo ' Jicue " ' ) i
T \!;’T cecums < e o merons Inicio Mi Cuenta Mis transmisiones Mis precapturas Cerrar sesién

Mi cuenta

“Nombre del usuario reaistrado”

Notaria 0

Datos generales

Notaria: (*) Numero: () Codigo de vinculacién:

Municipio: () Estado: ()

Telefono: () Correo: ") RFC notaria: (")
. I—— I
Notaria 0
Usuario: [*) Nueva contrasefia: (*) Confirmar contrasenia: ()

Actualizar perfil
§-3 Codigo de vinculacién

Utilice el siguiente codigo para realizar la

vinculacion de registros de transmisicnes
patrimoniales a su usuario. Cuentas vinculadas

Nombre de usuario + Usuario Opciones

NOTARIAQ I ‘Desvincular

8ZGDSR
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Aparecera una ventana emergente donde debera confirmar que desea desvincular la

cuenta y se mostrara mensaje de desvinculacion correcta.

iEstas seguro?

;Realmente deseas desvincular la cuenta?

Si, desvincularla

Correcto!

Usuario desvinculado correctamente

Sera redireccionado al menu “Mi cuenta”, podra verificar que en la tabla de la seccion

“Cuentas vinculadas” no aparecera la cuenta que desvinculo.

POR AMOR A

i w .
oy &) Manzanlllo Inicio Mi Cuenta Mis transmisiones Mis precapturas
% SEGUIMOS HACIENDO HISTORIA

IV ITR T

Mi cuenta

“Nombre del usuario registrado”

Notaria 0

Datos generales

Notaria: (") Numero: (°) Codigo de vinculacion:

Municipio: (") Estado: ()

Telefono: (- Correo: () RFC notaria: (")
Usuario: (* Nueva contrasefia: (°) Confirmar contrasefia: (*

Actualizar perfil

f Codigo de vinculacién

Utilice el siguiente codigo para realizar la

vinculacion de registros de transmisiones
patrimoniales a su usuario. Cuentas vinculadas

Nombre de usuario Usuario Opciones

8ZGDSR

Actualmente no cuentas con usuarios vinculados a tu cuenta.
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9.11.2. Opcibén desde la cuenta que realiz6 la vinculacion

Ingrese al menu “Mi cuenta”.

POR AMOR A

: Manzanillo i i i , -
[ ag¥ Fgty) P ———— Inicio Mi Cuenta Mis transmisiones Mis precapturas Cerrar sesion
C ﬁ } [ risma s s ini ]

Precaptura en linea

Transmision Patrimonial

Tesoreria Municipal & Direccién General de Catastro

Precapturar transmisién

Identifique el campo “Cdodigo de vinculacion”, borre el texto del campo y de clic sobre el

botdn “Actualizar perfil”.

POR AMOR A

&) Manzanlllo Inicio Mi Cuenta Mis transmisiones Mis precapturas Cerrar sesion
SEGUINDS HACIENDO HISTORIA

Mi cuenta

“Nombre del usuario registrado”

Notaria 0

Datos generales

Notaria: (") Numero: (") Codigo de vinculacion:
8ZGDSR

Municipio: (* Estado: ()

Telefono: (") Correo: (*)
. I— I
Notaria 0
Usuario: () Nueva contraseiia: (*) Confirmar contrasefia: (")

Actualizar perfil

f Codigo de vinculacién

Utilice el siguiente codigo para realizar la

vinculacion de registros de transmisiones
patrimoniales a su usuario. Cuentas vinculadas

Nombre de usuario Usuario Opciones
WEOY3I

Actualmente no cuentas con usuarios vinculados a tu cuenta.
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Mostrara ventana emergente de confirmacion del guardado de informacion.

Correcto!

Informacidn guardada correctamente

Dentro del menu “Mi cuenta”, podra verificar que se realizd correctamente la

desvinculacién al encontrar el campo de “Cddigo de vinculacion” vacio.

Inicio Mi Cuenta Mis transmisiones Mis precapturas Cerrar sesion

POR AMOR A

Mi cuenta

“Nombre del usuario registrado”

Notaria 0

Datos generales

Notaria: (") Numero: (*) Codigo de vinculacion:

Municipio: (* Estado: (")

Telefono: (") Correo: (*) RFC notaria: (*
. I— I
Notaria 0
Usuario: (* Nueva contraseiia: () Confirmar contraseiia: (")

Actualizar perfil

§3 Codigo de vinculacién

Utilice el siguiente codigo para realizar la

vinculacion de registros de transmisiones 2
patrimoniales a su usuario. Cuentas vinculadas

Nombre de usuario Usuario Opciones
WEOY3I

Actualmente no cuentas con usuarios vinculados a tu cuenta.
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9.2 Ventanilla de Servicios Catastrales

9.2.1 Iniciar atencién de tramite

Acceda al menu “Transmisiones”.

= Inicio - Direccién General de Catastro 0 =0 % n
Direccitn General de
Catastro Inicio A /| Inicio
@) Manual Usuario Tickets - Transmisiones . .
= Grafico de Tickets & Transmisiones Patrimoniales (2023)
- 0 _ 18 _ (0z3)
afio 2023 afio 2023
' : ' : [ Tickeis ] Transmisiones
5 ,
A& Inicio
4
= Tickets 5
ﬂ Transmisiones 2
E Documentacion 1
& Cerrarsesién v '
enero febrero marzo abril mayo Jjunio Julio agosto

Copyright © H. Ayuntamiento de Manzanillo 2021 - 2024

Busque el nimero de precaptura del cual se iniciara la atencion del tramite y de clic sobre

el botén “Opciones”.

= Transmisiones - Direccién General de Catastro 0 =0 x mu

& DGC
Direccion General de
v Catastro Transmisiones A |/ Transmisiones

@) Manual Usuario
Y 30 Todos los reingresos  ~ Todos los problemas - Todos los estatus - n
A Inicio

1 resultado(s)

&= Tickets N° Ticket Propietario Canalizacién F.Registro Capturo Estatus Seguimiento
& oo I

T-00030 Servicios Catastrales 1,051512,2%3 Notaria #6
B Documentacion 2k ales capturadals)

& Cerrar sesién Problema: Transmisién Patrimonial

Detalle: Transmision(es) patrimonial(es), Notaria #0

Copyright © H. Ayuntamiento de Manzanillo 2021 - 2024

Elija la opcion de “Atender” para dar ingreso a tramite.
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= Transmisiones - Direccion General de Catastro m Eﬂ = H]
Transmisiones A / Transmisiones

30 Tedos los reingresos ¥ Todos los problemas hd Todos los estatus hd n

1 resultada(s)

N°Ticket Propietario Canalizacion

F.Registro Capturo
T-00030 Servicios Catastrales 10/08/2023 Notaria #6 Pendiente Opciones ~
- " hace 12 horas
2 Claves catastrales capturada(s)

| Detalle
Problema: Transmision Patrimonial

Detalle: Transmision(es) patrimonial(es), Notaria #0 T —

Copyright © H. Ayuntamiento de Manzanillo 2021 - 2024

Confirme dando clic sobre botén “Atender”.

Atender ticket

;Estas seguro de atender el Ticket #000307

Cancelar
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Aparecera notificacion emergente indicando que ya se puede dar seguimiento de tramite

a la precaptura.

Correcto!

Favor de darle seguimiento al ticket #00030,
actualizado correctamente.

En este momento el estatus de tramite pasa a “Proceso”, el sistema lo redireccionara al

menu de “Transmisiones”.

9.2.2 Envio de notificaciéon via mensaje de texto

Una vez que la precaptura se encuentre en estatus “Cerrado”, podra realizar el envio de
mensaje de texto para notificar al usuario de Notario el resultado de las revisiones
efectuadas por el Catastro Municipal, para ello, ingrese al menu “Transmisiones”, busque
la precaptura de la cual deseé notificar seguimiento, de clic sobre el botén “Opciones” y

posteriormente en “Enviar SMS”.
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= Transmisiones - Direccién General de Catastro @ =0 |
Direccién General de
Catastro Transmisiones A / Transmisiones

@ Manual Usuario
Y 30 Todos los reingresos ™ Todos los problemas - Todos los estatus - Buscar
A Inicio

1 resultado(s)

I Tickets N°Ticket Propietario Ccanalizacién F.Registro Capturo Estatus Seguimiento

ﬂ Transmisiones

Servicios Catastrales /08 . .
T-00030 . ; 10/08/2023 Notaria #6 =D Opciones ~
- . 3 ) Usuario hace 19 horas
E Documentacion 2 Claves catastrales capturadals)
Detalle
& Cerrar sesién Problema: Transmisién Patrimonial g N Enwiar SMS
Mensajes
Detalle: Transmision(es) patrimonial(es), Notaria #0

Copyright © H. Ayuntamiento de Manzanillo 2021 - 2024

Se mostrara ventana emergente donde es necesario confirme el nimero celular al cual
se enviard mensaje. El nimero que aparece de forma predeterminada es proporcionado
por el usuario que capturd la transmision, en caso de ser necesario, puede modificar el
namero telefénico solo para la notificacién que se enviara. Elija alguno de los mensajes

predeterminados y de clic en botén “Enviar”

Envio SMS Envio SMS
;Deseas notificar por SMS el Ticket #000307, se enviara ;Deseas notificar por SMS el Ticket #000307?, se enviara
el SMS automaticamente al telefono capturado. el SMS automaticamente al telefono capturado.
(314) 000-0000 (314) 000-0000
Seleccione el tipo de menshje a notificar. v Se presentardn observaciones v

-]

I Se presentardn observaciones

|
I
| Todobien J

Aparecera ventana emergente notificando el correcto envio de mensaje de texto y sera

re direccionado al menu “Transmisiones”.

Notificacion!
Mensaje SMS de notificacion de ticket #00030, enviado
correctamente.
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9.3 Servicios Catastrales

9.3.1 Revisidn previa a ingreso de tramite
Para realizar la revision previa al ingreso de tramite de clic sobre el “icono de acceso
directo a opciones vinculadas con transmisiones patrimoniales” y seleccione la opcion

“Escanear transmision”.

= Inicio - Direccidn General de Catastro

DGC

& Direccion General de Transmisiones
Catastro Inicio A / Inicio

Escanear transmision

Escanear solicitud para captura ripida
Ma Usuario Tickets - Transmisiones
@  Manual Usuario 0 18 es (2023)
- 02023 ~ 202 o Transmisiones sin atender [[J
afio 2023 ario 2023
En espera de ser atendidos

A Inicio isi i

B a Transmisiones activos n
En proceso o cerrados
B Tickets 3
o Historial de Transmisiones
i 2 Transmisiones con respuesta
£4 Transmisiones e e (11
niento claves & /

0 . . . :
enero  febrero  marzo  abril mayo  junio juie  agosto

E Documentacion <

@ Cerrarsesion

t © H, Ayuntamiento de Manzanillo 2021 - 2024

Coloque el numero de la precaptura presentada por la notaria o escaneé cédigo QR de
precaptura (en el campo “Folio”) y presione tecla “Enter”, “Intro” o “Tabulador” en el

teclado de la computadora.

= Escaneo de transmisién - Direccién General de Catastro a0 =0 ==
Direccion General de p
V" Catastro Escaneo de transmision A / Escaneo de transmision

@) Manual Usuario

A Inicio

Informacién de transmisién patrimonial

& Tickets
0 clave(s) catastral(es)

4 Transmisiones
m

miento claves Correo electronico: Telefono: Problema:

B Documentacion

., Claves Catastrales: Documentos:
@ Cerrar sesién
m Confirmar informacién

Copyright © H. Ayuntamiento de Manzanillo 2021 - 2024
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INT

Aparecera el numero de Notaria, nombre del Notario, medios de contacto registrados
(correo electrénico y numero celular) y el listado de claves catastrales asociadas con la

precaptura escaneada.

= Escaneo de transmisi6n - Direccion General de Catastro e =0 X H

Direccién General de

v~ Catastro Escaneo de transmisién A / Escaneo de transmisidn

@ Manual Usuario Folio:

A Inicio

Informacién de transmisién patrimonial

& Tickets
Notaria #0: 3 clave(s) catastral(es
4 Transmisiones - . .

il “Nombre del usuario registrado”

Correo electronico: Telefono: Problema:

_ _ Transmision(es) patrimonial(es), Notaria £0

E Documentac

iClave catastral  ;Naturaleza delacto  ;Datos Facturacién Porcentaje (Valores de operacién

Claves Catastrales: Documentos:

@ Cerrarsesién incorrecta? incorrecto? incorrectos? copropietarios? incorrectas?

Q 07-01-10-123-054-000 [ Adjudicacién por herencia testamentaria
Q 07-01-03-123-456-000 B Donacion

Q 07-01-11-067-115-000 W Escritura23s

e

Debera realizar la revisibn de los siguientes aspectos conforme la documentacion
anexada de forma fisica a cada transmision patrimonial; clave catastral, naturaleza del

acto, datos de facturacion, porcentaje de copropietarios y valores de operacion.

Si alguno de los datos enlistados anteriormente presenta alguna observacion, debera
activarse la casilla correspondiente. Aquellas transmisiones que presenten observacion
seran descartadas de la precaptura y se visualizaran con tachadas en el nimero de clave

catastral correspondiente.

Presione el boton “Confirmar informacion” para guardar la revision previa realizada a

precaptura.
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= Escaneo de transmisién - Direccién General de Catastro Q =0 X =
Direcci6n General de
o ea 7
Catastro Escaneo de transmision A / Escaneo de transmision
Folio: ("

A Inic

Notaria #0: 3 clave(s) catastral(es)

ﬂ Transmisiones m

“Nombre del usuario registrado”

% se :

e ’ Correo electronico: Telefono: Problema:

N I E—— Transmisionfes) patrimoniales), Notaria #0
[ n

Clave catastral  ;Naturaleza delacto ;Datos Facturacién Porcentaje Valores de operacién
@ Cerrarsesion Claves Catastrales:

incorrecta? incorrecto? incorrectos? copropietarios? incorrectos?

Q 07-01-10-123-054-000 W Adjudicacién por herencia testamentaria
Q 07-01-03-123-456-000 W Donacién

Q 07-01-11-067-115-000 [N Escritura235 [ o} «©

Aparecera mensaje confirmando el guardado de informacion y sera re direccionado a

menu de “Transmisiones”.

Correcto!
Revision guardada correctamente.

Escanear o colocar nuevamente el nimero de precaptura para corroborar la revision
realizada y proceder con la generacion de las transmisiones que no tienen observaciones
(una orden de pago por cada transmisién), éstas serdn generadas de forma
independiente en el sistema de gestion gubernamental denominado Empress y deben
ser entregadas al gestor de notaria junto con el expediente de precaptura.
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9.3.2 Validacién de pagos vinculados con precaptura

Una vez que el gestor de notaria realiza los pagos correspondientes y regresa a la
Direccion de Servicios Catastrales con precaptura (incluyendo respaldo documental de
cada transmision vinculada y comprobantes de pago), serd necesario realizar la
validacion de pagos vinculados con precaptura dando clic sobre el “icono de acceso
directo a opciones vinculadas con transmisiones patrimoniales” y seleccionando la opcién

“Escanear transmision”.

=0 X

= Inicio - Direccién General de Catastro

Transmisiones
A / Inicio

Inicio

Escanear transmision

. L. Escanear solicitud para captura rapida
Tickets E Transmisiones E
0 18 ‘4 o A
aflo 2023 afi0 2023 Transmisiones sin atender n
En espera de ser atendidos

e Transmisiones activos ([
Grafico de Tickets & Transmisiones Patrimoniales (2023) En praceso o cerrados
[/ Tickets ] Transmisiones ") Historial de Transmisiones
5 Transmisiones con respuesta
4
3
2
1
0-& 4 & &
enero febrero marzo abril mayo junio julio agosto
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Coloque el numero de la precaptura presentada por la notaria o escaneé codigo QR de
precaptura (en el campo “Folio”) y presione tecla “Enter”, “Intro” o “Tabulador” en el

teclado de la computadora.

Pagina 72 de 110




H. Ayuntamiento Constitucional de Manzanillo, Colima

Manual de Usuario para Sistema de Transmisiones Patrimoniales
Clave de documento: HAM-MU-CTO01

= Escaneo de transmisién - Direccidén General de Catastro

A / Escaneo de transmisién

Escaneo de transmision

Informacién de transmisién patrimonial

0 clave(s) catastral(es)

Correo electronico: Telefono: Problema:

Claves Catastrales: Documentos:
Cancelar | Guardarinformacién
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Aparecera asociadas con la precaptura escaneada. Una vez que corrobore que los pagos
de las transmisiones vinculadas con la precaptura consultada, seleccione el boton

“Guardar informacién” para validar los pagos vinculados con la precaptura.

= Escaneo de transmisidn - Direccién General de Catastro A0 =0 x ==

A / Escaneo de transmisién

Escaneo de transmision

Informacién de transmision patrimonial

Notaria #0: 2 clave(s) catastral(es)

E “Nombre del usuario registrado”

Correo electronico: Telefono: Problema:

] _ Transmision(es) patrimonial(es), Notaria #0

Q@ 07-01-10-123-054-000 B Adjudicacién por herencia testamentaria
=

Q@ 07-01-03-123-456-000 B Donacién
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Aparecera ventana emergente confirmando el guardado de informacion, en este

momento, el estatus de tramite cambia de precapturado a pendiente y puede iniciar la

atencion del tramite (apartado 9.2.1).

Correcto!

Ticket de transmision #00030 generado correctamente

9.3.3 Revision de criterios generales
Ingrese al menu “Transmisiones” y realice busqueda de la precaptura con la cudl iniciara
revision especifica por parte de Servicios Catastrales, posteriormente de seleccione el

boton “Opciones”.

&|pec
Direccién General de
Catastro

= Transmisiones - Direccidn General de Catastro @ =0 X =

Transmisiones A / Transmisiones

Waglg: los reingresos Todos los problemas. v Todos los estatus v n

1 resultadols)

Canalizacion Capturo Estatus Seguimiento

&= Tickets N°Ticket Propietario

ﬂ Transmisiones

10/08/2023

hace 12 horas Netaria 6

T-00030 Servicios Catastrales Opcicnes ¥

B Documentacion 2 Claves catastrales capturadals)

@ Cerrarsesién Problema: Transmisién Patrimonial

Detalle: Transmision|(es) patrimonial(es), Notaria #0
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De clic sobre el apartado de “Mensajes”.

= Transmisiones - Direccién General de Catastro @ =0 =X

DGC

Direccién General de

\__ Catastro Transmisiones A / Transmisiones

@ Manual Usuario
Y 30 Todoslos reingresos ™ Todos los problemas - Todos los estatus - Buscar
A Inicio

1 resultado(s)

&= Tickets N° Ticket Propietario Canalizacion F.Registro Capturo Estatus Seguimiento

ﬁ Transmisiones

Servicios Catastrales 10/08/2023 . ;

~ T-00030 A(ilende: Manua‘l Usuario m‘(! li horas Notaria #6 Opciones ¥

# Seguimiento claves 2 Claves catastrales capturada(s)
Detalle

B Documentacion Problema: Transmisién Patrimonial daccy

@ Cerrarsesién Detalle: Transmision(es) patrimonial(es), Notaria #0 .
Canalizar
Archivar

Copyright © H. Ayuntamiento de Manzanillo 2021 - 2024
, . .
Aparecera la siguiente pantalla emergente:
Historial de mensajes ticket #00030 x

A 0 Mensajes

Mo existen mensajes disponibles para mostrar.

0 07-01-03-123-456-000 iEs incidencia?

-

07-01-10-123-054-000 iEsincidencia?

Agregar mensaje Cerrar
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Cada una de las claves catastrales debera contar con mensaje sobre el resultado de las
revisiones realizadas conforme el contenido de expediente. Para los casos que exista

alguna observacion que amerite realizar correccion por parte del Notario, debera activar

el botén “4Es incidencia?”. Cuando concluya la captura de informacion conforme su

revision, de clic sobre boton “Agregar mensaje”.

Historial de mensajes ticket #00030 x

A 0 Mensajes

No existen mensajes disponibles para mostrar.

Q 07-01-03-123-456-000 ¢Es incidencia?
E
07-01-10-123-054-000 @ :Esincidencia?

Folio real incorrecto{

Agregar mensaje Cerrar

Se mostrara notificacion indicando el guardado exitoso de mensaje.

Correcto!

Mensaje de ticket #00030 correctamente.
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Serd re direccionado a la pantalla emergente donde captur6 mensajes. En caso de
detectar que faltd hacer mencion de alguna observacidn podra agregar nuevo(s)

mensaje(s). Al concluir las revisiones de clic sobre “x” o botén de “Cerrar”.

Historial de mensajes ticket #00030 x

Manual Usuario [ Servicios Catastrales

o 0
| |

et I
g 07-01-03-123-456-000 iEsincidencia?

o

e A
07-01-10-123-054-000 ¢Es incidencia?

Agregar mensaje Cerrar

9.3.4 Canalizacion a Cartografia y Digitalizacion

Una vez concluidas las revisiones por parte de Servicios Catastrales (al cerrar ventana
de “Mensajes”) sera redireccionado al menu de “Transmisiones”, donde debera buscar la
precaptura a la cual estd dando seguimiento, dar clic sobre botén “Opciones” y

seleccionar la opcion “Canalizar’.
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= Transmisiones - Direccién General de Catastro Q =0 |
@}' Direccion General de
Catastro Transmisiones A / Transmisiones
@ Manual Usuario
Y 30 mgg: los reingresos ¥ Todos los problemas v Todos los estatus v ﬂ

A Inicio
° 1resultado(s)

= Tickets N°Ticket Propietario Canalizacién F.REY Capturo Estatus Seguimiento

ﬂ Transmisiones

Servicios Catastrales 10/08/2023 . Proceso .
" T-00030 Atiende: Manual Usuario ace 13 horas Notaria #6 Opciones
z Seguimiento claves 1 2 Claves catastrales capturada(s)
Detalle
E Documentacion < Problema: Transmision Patrimonial Enviar SMS
Mensajes n
& Cerrarsesion Detalle: Transmision(es) patrimonial(es), Notaria #0

Archivar
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Aparecera una ventana emergente, de clic sobre el texto “Seleccione el departamento”,

se desplegara un listado de areas y debera seleccionar “Cartografia y Digitalizacion”.

Canalizar
Seleccione el departamento a canalizar el Ticket
#00030.
Canallzar Seleccione el departamento. v
Seleccione el departamento a canalizar el Ticket
£00030. Seleccione el departamento.
. artograna Digita acio

Seleccione el departamento. v o Pro——

Valuacién y Costos
Cancelar Sistemas

Mapa Web
Oficios
Juridico
Inspeccion
Tesoreria

Seleccione el botén “Canalizar” y se mostrara mensaje notificando la correcta

canalizacion.

Canalizar

Seleccione el departamento a canalizar el Ticket
#00030.

Cartografia y Digitalizacion v

=
Cancelar CO I'reCtO!
Ticket #00030 canalizado correctamente.
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9.3.5 Cierre de tramite (servicios catastrales Direccion)

Una vez concluidas las revisiones de transmisiones por parte de la Direccion Valuacion
y Costos, ésta canalizara tramite a Servicios Catastrales (apartado 9.5.2). Ingrese al
menu “Transmisiones”, busque tramite por el nUmero de precaptura y de clic sobre el

botdon “Opciones”.

= Transmisiones - Direccion General de Catastro Q =0 % L]

DGC

Direccién General de

v~ Catastro Transm|s|0ne5 A/ Transmisiones

@) Manual Usuario

Buscar

A Inicio

1resultado(s)

Canalizacion F.Registro Capturo Estatus

T Ticketc N° Ticket Propietario

& Tonsmisones _ 830
Servicios Catastrales 10/08/2023 " Prot 0
T-00030 Atiende: Manual Usuario hace 16 horas Notaria #6 - (T

B Documentacion 2 Claves catastrales capturadals)

® Cerrarsesion Problema: Transmisién Patrimonial

Detalle: Transmision{es) patrimenial(es), Notaria #0
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Elija la opcion “Cerrar”.

= Transmisiones - Direccién General de Catastro 0 =0 x =

DGC

Direccion General de

\__ Catastro Transmisiones A/ Transmisiones

@) Manual Usuario
o 30 Todos los reingresos ¥ Tedos los problemas v Todos los estatus v Buscar
A Inicio

1 resultado(s)

&= Tickets N°Ticket Propietario Canalizacién F.Registro Capturo Estatus Seguimiento

# Tranamisiones _
Servicios Catastrales 10/08/2023 . Pre - -
T-00030 Atiende: Manual Usuario Notaria #6 Opciones

E Documentacion 2¢la ales capturadals) hace 16 horas

Detalle

& Cerrarsesién Problema: Transmisién Patrimonial Enviar SMS
encaic z
Detalle: Transmision(es) patrimonial(es), Notaria #0 _
Cerrar
Archivar
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Se mostrar4 ventana emergente donde es necesario que coloque un mensaje para
realizar el cierre de tramite, una vez escrito el mensaje, de clic sobre el botén “Cerrar’.

Mostrara mensaje de notificacion y en ese momento el estatus cambia a “Cerrado”.

Cerrar

Capture la respuesta para cerrar el Ticket #00030.

Se han concluido las revisiones de transmisiones
patrimoniales v'\nculadas| /V

Correcto!

Ticket #00030 cerrado correctamente.
Cancelar

Sera re dirigido al menu de “Transmisiones”, podra confirmar que el tramite modificé su
estatus buscando nuevamente el numero de precaptura, verifique que, en la columna de
estatus, éste sea “Cerrado”, en caso de que el estatus se muestre en “Proceso”, realice

nuevamente los pasos indicados en el apartado 9.3.5.

= Transmisiones - Direccion General de Catastro ﬁ =0 ® HH

@7 DGC
Direccion General de
v Catastro Transmisiones A / Transmisiones

Todos los reingresas ™ Todos los problemas, v Todos los estatus v Buscar n

@) Manual Usuario

A& Inici
nicio
1resultado(s)

&= Tickets N°Ticket Propietario Canalizacién Registro Capturo Estatus Seguimiento

ﬂ Transmisiones

Servicios Catastrales 10/08/2023
Atiende: Manual Usuario nace 16 horas

T-00030 Notaria #6 Opciones ™

g Documentacion 2 Claves catastrales eapturadals)
% Cerrarsesién Problema: Transmisian Patrimonial

Detalle: Transmision(es) patrimonial(es), Notaria #0
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9.3.6 Generacion de incidencias

Para realizar la generacion de incidencias que seran notificadas automaticamente al
correo electrénico del usuario de Notario, los trdmites deberdn encontrarse en estatus
“Cerrado”. Dentro de su usuario, seleccione el menu “Documentacién”, posteriormente

de clic sobre la opcion “Incidencias”.

= Inicio - Direccién General de Catastro @ = X H
& Diraccion General de
Catastro Inicio A/ Inicio
@) Manual Usuario Tickets - Transmisiones . . .
= Grafico de Tickets & Transmisiones Patrimoniales (2023]
- 0 18 _ (2023)
afio 2023 afio 2023
’ : [ Tickets [__] Transmisiones
5 ,
A Inicio
4
&= Tickets 5
ﬂ Transmisiones 2
B Documentacion 1
(9 incidenci - 0
Incidencias enero febrero marzo abril mayo junio Jjulio agosto

& Cerrarsesién
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Del lado derecho de la pantalla, aparecerd la informacién correspondiente a las
incidencias histéricas. De clic sobre el boton “+ Nueva incidencia” para generar las
incidencias de un tramite que ya se encuentre en estatus “Cerrado” (en caso de que el

tramite se encuentre en un estatus distinto, no podra generar las incidencias).

= Incidencias - Direccion General de Catastro o0 =0 x =

DGC

Direccién Genaeral de

V" Catastro Incidencias A / Incidencias

@ Manual Usuario
Y Buscar £ Nueva incidencia
# Inicio 10 resultados

&= Ticket Folio Claves Catastrales Notario Fecha Captura Documentos
4 Transmisiones « 07-26-95-015-199- ooom 11/05/2023
T.00018 © Maturaleza del acto: C. LIC. JORGE ARMANDO GAITAN GUDIRIO usn}a:‘n' Benito Andrade Con Sin
B Documentacion v ® e 07-01-18-326-019- ooum Notaria no. 6 . Incidencia Incidencia
© Maturaleza del acto: 1 ei bla e
11/05/2023
* 07-13-04-033-001-038 CEIZZIT) NOTARIA EJEMPLO ! Con sin
" 00019 : Andrad it 2y
& Cerrarsesién T-0001! © Naturaleza del acto: compraventa Notaria no. 63 ::Za::;e" (o hndrade Incidencia Incidencia
* 07-01-18-017-007- ouum 11/05/2023
T.00017 ©  Maturaleza del acto: Compra: LIC. JORGE ARMANDO GAITAN GUDIFNO us:mrir enito Andrade Con Sin
* 07-26-61-118-001- ooom Notaria no. & cod ;gu;’ i Incidencia Incidencia
© MNaturaleza del acto: Pragsentium commodo -

* 07-01-11-034-016- ooom
A SHRDIVISH

ralesa del a
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Capture el numero de folio de la precaptura que necesite generar incidencias y de clic

sobre botén “Generar incidencia”.

= Captura de nueva incidencia - Direccién General de Catastro 0 =0 x m
& Direccién General de
Catastro Captura de nueva incidencia @ / Captura de nueva incidencia
@ Manual Usuario Folio: -

A Inicio
Informacién de transmisién patrimonial
= Tickets

0 clave(s) catastral(es)

ﬂ Transmisiones

E Documentacion

D Incidencias

@ Cerrar sesién
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Se visualizan los mensajes de cada una de las areas que revisaron, separadas por clave
catastral, los mensajes que se refieran a observaciones de las cuales es necesario que
el Notario realice modificaciones apareceran marcadas con icono en color rojo ( ®). De

clic sobre el botén generar incidencia.

DG Captura de nueva incidencia A / Captura de nueva incidencia

& Catastro Folio: (*

Direccién General de

@) Manual Usuario

Informacién de transmisidn patrimonial

A Inicio
Notaria #0: 2 clave(s) catastralfes)

. -— . .
&= Tickets 1L “Nombre del usuario registrado”

Correo electronico: Telefono: Problema:

_ _ Transmision(es) patrimonial(es), Notaria #0

Q 07-01-10-123-054-000 0 @D Folio realincorrecto
@D superficie de terreno no corresponde al predio

ﬂ Transmisiones

E Documentacion v

D Incidencias

@ Cerrarsesién

Informacién correcta

Q 07-01-03-123-456-000 Todo correcto
ejemplo modificacion de mensaje sélo una clave
Informacién correcta

Informacin correcta

_—
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Aparecera mensaje confirmando la generacion de incidencias, en este momento, y solo

en caso de existir incidencias a corregir por parte del Notario, sera enviado correo

electrénico de notificacion.

Correcto!

Incidencia(s) generadas correctamente.

Sera re direccionado al menu “Incidencias”. Para realizar revision de incidencias

generadas, realice busqueda por el numero de precaptura.

= Incidencias - Direccién General de Catastro a0 =0 x m

DGC

Direccion General de
§ Catastro Incidencias A / Incidencias

. . — o -
Folio de incidencia I Nueva incidencia
10 resultados

Folio Claves Catastrales Motario Fecha Captura Documentos

* 07-26-95-015-199-000 I
11/05/2023

1.00016 O Maturaleza del acto: Compraventa LIC. JORGE ARMANDO GAITAN GUDINO Usuario: Benito Andrade Con Sin

5 o B * 07-01-18-326-019-000 Motariano.& N Incidencia Incidencia
Documentacion Rodriguez
© Maturaleza del acto: Et eiusmod natus bla B
11/05/2023
* 07-13-04-033-001-038 NOTARIA EJEMPLO . Sin
i6 - oz drad
B Cerrarsesion T-ooo1e © Naturaleza del acto: compraventa Notaria no. 63 ::::;::smm Andrad Incidencia Incidencia
* 07-01-18-017-007-000
€ ounfio | 11/05/2023 .

T.00017 © MNaturaleza del acto: Compraventa LIC. JORGE ARMANDO GAITAN GUDINO vsuarlo: Benito Andrade Con Sin

* 07-26-61-118-001-000 EIETNY Notaria no. & Rod”gu;‘ Incidencia Incidencia

O Naturaleza del acto: Praesentium commoda
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Podré visualizar con etiquetas de color en cada clave catastral si cuenta con incidencia
(color rojo) o no (color verde). Para los casos que si cuentan con incidencias podra
consultar el archivo que es notificado mediante correo electronico al hacer clic sobre el
botén “Con incidencia” de la columna “Documentos”. En caso de requerirlo, también
podra consultar el concentrado de mensajes para aquellas claves catastrales que no

cuentan con incidencias.

= Incidencias - Direccién General de Catastro M0 =0 x =

DGC

Diraccién Genaral de

v Catastro Incidencias A | Incidencias

@ Manual Usuario . -
o 30 Buscar Nueva incidencia
# Inicio 1resultados

& Tickets Folio Claves Catastrales Notario Fecha Captura Documentos

ﬂ Transmisiones s 07-01-10-123-054-000

©  Naturaleza del acto: ADJUDICACION POR HERENCIA JUICIO _ P -
B Documentacion " T-00030 [ TRENTARS Motaria no. 0 lljiugjnzr%?u Usuario m:icdir\-:cia Incizg\cia
* 07-01-03-123-456-000 EXIIET) . e teere

© Naturaleza del acto: DONACION
D Incidencias

@ Cerrarsesion
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Mostrard pantalla emergente con vista previa del concentrado de incidencias.

= Con Incidencia - 00030

DIRECCION GENERAL DE CATASTRO
H. AYUNTAMIENTO DE MANZANILLO
2021-2024

FORMATO DE INCIDENCIAS PARA LA TRANSMISION PATRIMONIAL

LA I

00030

CON INCIDENCIA Manzanillo, Col. a 11 de agosto de 2023

NOTARIA 0 MANZANILLO, COLIMA

NATURALEZA: ADJUDICACION POR HERENCIA JUICIO CLAVE CATASTRAL: 07-D1-10-123-054-
TESTAMENTARIO L]
NUMERD DE ESCRITURA: 3884 VALOR CATASTRAL: 500.000.00 VALOR DE OPERACION: D
NOMBRE DEL TRANSMITENTE: DOS EJEMPLO TRANSMITENTE

NOMERE DEL ADQUIRIENTE: DOS EJEMPLO ADCUIRIENTE

DATOS DEL INMUEBLE: ENRIGUE GONZALEZ, NO. 543 NUEVD SALAGUA MANZANILLD, COLIMA

OBSERVACIONES: CON INCIDENCIA

» FOLIO REAL INCORRECTO
« SUPERFICIE DE TERRENO NO CORRESPONDE AL PREDIO

Cerrar
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9.4 Cartografia y Digitalizacion

9.4.1 Revisidn de criterios vinculados con Cartografia y Digitalizacion

Ingrese al menu “Transmisiones” y realice busqueda de la precaptura con la cual iniciara
revision especifica por parte de Cartografia y Digitalizacion, posteriormente de seleccione

el boton “Opciones”.

@7 DGC
Direccion General de ..
~ . Catastro Transmisiones

@) Manual Usuario
o mglge los reingresos ¥ Todos los problemas M Todos los estatus - Buscar

= Transmisiones - Direccion General de Catastro ﬁ =0 X =

4 / Transmisiones

A& Inicio
1resultado(s)

& Tickets N° Ticket Propietario Canalizacion Capturo Estatus Seguimiento

ﬂ Transmisiones
T-00030 _ Servicios Catastrales 10/08/2023 Notaria #6
nace 12 horas
2Cla ales c: dals)

Opciones ~
B Documentacion plurad
G Cerrarsesién Problema: Transmision Patrimonial
Detalle: Transmision(es) patrimonial(es), Notaria #0
. “ g ”
De clic sobre el apartado de “Mensajes”.
= Transmisiones - Direccién General de Catastro @ =0 x =m=

DGC

Diraccién General de
a

V' Catastro Transmisiones

@ Manual Usuario
Y 30 Todoslos reingresos ™ Todos los problemas - Todos los estatus - Buscar
A Inicio

1 resultado(s)

/ Transmisiones

= Tickets N° Ticket Propietario Canalizacion F.Registro Capturo Estatus Seguimiento
—— I
Servicios Catastrales 10/08/2023 Pro
/08 . ceso i -
e . T-00030 . Atiende: Manual Usuario \ace 12 horas Notaria #6 = Opciones
# Seguimientoclaves @ 20 ales capturadals)
Detalle
E Documentacion < Problema: Transmision Patrimonial oy
Mensajes a
@ Cerrarsesién Detalle:  Transmision(es) patrimonial(es), Notaria #0
Canalizar
Archivar
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Aparecerd la siguiente pantalla emergente:
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Historial de mensajes ticket #00030 »®

Manual Usuario [ Servicios Catastrales viernes, 11 de ago de 2023, 10:45:19

A
07-01-10-123-054-000: Folio real incorrecto

Manual Usuario [ Servicios Catastrales viernes, 11 de ago de 2023, 10:47:47

g 07-01-03-123-456-000: ejemplo modificacién de mensaje sélo una clave

N
Q 07-01-03-123-456-000 @ ¢Esincidencia?

Detalle el mensaje para la clave catastral (07-01-03-123-456-000) 4

" ;Esinci ia?
07-01-10-123-054-000 ¢ ¢Esincidencia?

Detalle el mensaje para la clave catastral (07-01-10-123-054-000) 4
s

Agregar mensaje Cerrar

Cada una de las claves catastrales debera contar con mensaje sobre el resultado de las
revisiones realizadas conforme el contenido de expediente. Para los casos que exista
alguna observacion que amerite realizar correccién por parte del Notario, debera activar

el botén “4Es incidencia?”. Cuando concluya la captura de informaciéon conforme su

revision, de clic sobre boton “Agregar mensaje”.

Historial de mensajes ticket #00030 X

Manual Usuario [ Servicios Catastrales viernes, 11 de ago de 2023, 10:45:19

Q 07-01-03-123-456-000: Todo correcto
07-01-10-123-054-000: Folio real incorrecto

Manual Usuario [ Servicios Catastrales viernes, 11 de ago de 2023, 10:47:47

Q 07-01-03-123-456-000: ejemplo modificacién de mensaje sélo una clave

a 07-01-03-123-456-000 @) ¢Esincidencia?
e
07-01-10-123-054-000 @ :Esincidencia?

| Superficie de terreno no corresponde al predio| /|
4

Agregar mensaje Cerrar
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Se mostrara notificacion indicando el guardado exitoso de mensaje.

Correcto!

Mensaje de ticket #00030 correctamente.

Sera re direccionado a la pantalla emergente donde captur6 mensajes. En caso de
detectar que faltd hacer mencion de alguna observacién podra agregar nuevo(s)

mensaje(s). Al concluir las revisiones de clic sobre “x” o botén de “Cerrar”.

Historial de mensajes ticket #00030 x

Manual Usuario / Servicios Catastrales viemnes, 11 de ago de 2023, 10:4T:47

N

viernes, 11 de ago de 2023, 12:19:10

yara adahi chavez ceballos | Cartografia y Digitalizacion

el s A
a 07-01-03-123-456-000 ¢8s imcidencial
Detalle el mensaje para la clave catastral (07-01-03-123-456-000) p
I o
07-01-10-123-054-000 {Ex incidencinl
Detalle el mensaje para la clave catastral (07-01-10-123-054-000)

Agregar mensaje Cerrar
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Sy v &

9.4.2 Canalizacién a Valuacion y Costos

Una vez concluidas las revisiones por parte de Digitalizacion y Cartografia (al cerrar
ventana de “Mensajes”) sera redireccionado al menu de “Transmisiones”, donde debera
buscar la precaptura a la cual esta dando seguimiento, dar clic sobre botén “Opciones” y

seleccionar la opcion “Canalizar’.

= Transmisiones - Direccién General de Catastro a0 =0 x =
& Direccién General de
Catastro Transmisiones A / Transmisiones
@) Manual Usuario
- 30 aggs los reingresos ¥ Todos los problemas M Todos los estatus - n

A Inicio

1 resultado(s)

&= Tickets N°®Ticket Propietario Canalizacion F.ReE Capturo Estatus Seguimiento

ﬂ' Transmisiones

Servicios Catastrales 10/08/2023 [
! ) /08 i ceso ; -

o T-00030 . Atiende: Manual Usuario \ace 13 heras Notaria #6 Opciones

", uimiento claves 1 2 Claves catastrales capturada(s)
Detalle

E Documentacion < Problema: Transmisién Patrimonial Enviar SMS
Mensajes 3]

& Cerrarsesion Detalle: Transmision(es) patrimonial{es), Notaria #0

p

Archivar

Copyright © H. Ayuntamiento de Manzanillo 2021 - 2024

Aparecera una ventana emergente, de clic sobre el texto “Seleccione el departamento”,

se desplegara un listado de areas y debera seleccionar “Valuacion y Costos”.

Canalizar
Seleccione el departamento a canalizar el Ticket
#00030.
Canallzar Seleccione el departamento.
Seleccione el departamento a canalizar el Ticket lecci ld
400030, Seleccione el departamento.
Direccion
Cartografia y Digitalizacidn
Seleccione el departamento. v S-S

Valuacién y Costos

Cancelar Iﬁﬂ

Mapa Web
Oficios
Juridico
Inspeccion
Tesoreria

Seleccione el boton “Canalizar” y se mostrard mensaje notificando la correcta

canalizacion.
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Canalizar
Seleccione el departamento a canalizar el Ticket
#00030.
Valuacion y Costos v CO rreCtO!
=
. Ticket #00030 canalizado correctamente.
Cancelar Canalizar

9.5 Valuacion y Costos

9.5.1 Revision de criterios vinculados a Valuacién y Costos
Ingrese al menu “Transmisiones” y realice busqueda de la precaptura con la cual iniciara

revision especifica por parte de Valuacion y Costos, posteriormente de seleccione el

botdn “Opciones”.

@7 DGC
Direccién General de
Catastro

@) Manual Usuario
L dgg los reingresos ¥ Todos los problemas v Todos los estatus ¥ Buscar

a0 =0 x =

= Transmisiones - Direccion General de Catastro

4 / Transmisiones

Transmisiones

A& Inicio
1resultado(s)

Canalizacion Capturo Estatus Seguimiento

B Tickets N°Ticket Propietario

ﬂ Transmisiones
T-00030 _ Servicios Catastrales 10"‘0‘5,"'2023 Notaria #6
ales adals ace 12 horas

E Documentacion

Opciones ¥

& Cerrarsesidn Problema: Transmision Patrimonial

Detalle: Transmisiones) patrimonial({es), Notaria #0

De clic sobre el apartado de “Mensajes”.
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= Transmisiones - Direccién General de Catastro @ = X 1
Direccion General de
Catastro Transmisiones 4 / Transmisiones

@) Manual Usuario
o 30 Todos los reingresos ¥ Todos los problemas - Todos los estatus - n
A Inicio

1resultada(s)

&= Tickets N° Ticket Propietario Canalizacién F.Registro Capturo Estatus Seguimiento
S I
Servicios Catastrales 10/08/2023
! . 08/ i # Proceso i =

- T-00030 . i Atiende: Manual Usuario hace 12 horas Notaria #6 - Opciones
#% Seguimiento claves 2t ales capturadals)

Detalle
E Documentacion Problema: Transmisién Patrimonial "

Mensajes u
@ Cerrarsesién Detalle: Transmision(es) patrimonial(es), Notaria #0 =

Canalizar

Archivar
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Aparecera la siguiente pantalla emergente donde cada una de las claves catastrales
debera contar con mensaje sobre el resultado de las revisiones realizadas conforme el
contenido de expediente. Para los casos que exista alguna observacion que amerite

1

realizar correccion por parte del Notario, debera activar el botdon “;Es incidencia?”.
Cuando concluya la captura de informacién conforme su revision, de clic sobre botén

“Agregar mensaje”.

Historial de mensajes ticket #00030 x
9| |
[ J
Manual Usuario | Servicios Catastrales viernes, 11 de ago de 2023, 10:4T:47
(2] ]
yara adahi chavez ceballos [ Cartografia y D\gitalizacién ermes, 11 de ago de 2023, 12:18:10

-

e
Q 07-01-03-123-456-000 iEs incidencia?
P

07-01-10-123-054-000 {Esincidencia?

Informacion correcta
el

Agregar mensaje Cerrar
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Se mostrara notificacion indicando el guardado exitoso de mensaje.

Correcto!

Mensaje de ticket #00030 correctamente.

Sera re direccionado a la pantalla emergente donde captur6 mensajes. En caso de
detectar que faltd hacer mencion de alguna observacién podra agregar nuevo(s)

mensaje(s). Al concluir las revisiones de clic sobre “x” o botén de “Cerrar”.

Historial de mensajes ticket #00030 X

l J

yara adahi chavez ceballos [ Cartografia y Digitalizacion viernes, 11 de ago de 2023, 12:19:10

\ o J
viernes, 11 de ago de 2023, 12:46:34 dalia georgina vazquez verduzco | Valuacion y Costos

I
]

R

Q 07-01-03-123-456-000 ¢Es incidencia?

e

07-01-10-123-054-000 iEs incidencia?

Agregar mensaje Cerrar
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9.5.2 Canalizacién a Servicios Catastrales

Una vez concluidas las revisiones por parte de Valuacion y Costos (al cerrar ventana de
“‘Mensajes”) sera redireccionado al menu de “Transmisiones”, donde debera buscar la
precaptura a la cual esta dando seguimiento, dar clic sobre boton “Opciones” y

seleccionar la opcion “Canalizar”.

= Transmisiones - Direccién General de Catastro a0 =0 x =
& Direccién General de
Catastro Transmisiones A / Transmisiones
@) Manual Usuario
- 30 aggs los reingresos ¥ Todos los problemas M Todos los estatus - n

A Inicio
1 resultado(s)

&= Tickets N°®Ticket Propietario Canalizacion F.ReE Capturo Estatus Seguimiento

ﬂ' Transmisiones

Servicios Catastrales 10/08/2023 Pro
i ; o i ceso | -
N 00030 . Atiende: Manual Usuario ace 13 horas HEsaHa s Opclones

b4 Seguimiento claves [ 2 Claves catastrales capturada(s)
Detalle

B Documentacion < Problema: Transmisién Patrimonial Enviar SMS
Mensajes 3]

@ Cerrarsesién Detalle: Transmision(es) patrimonial(es), Notaria #0

Archivar

Copyright © H. Ayuntamiento de Manzanillo 2021 - 2024

Aparecera una ventana emergente, de clic sobre el texto “Seleccione el departamento”,

se desplegara un listado de areas y debera seleccionar “Servicios Catastrales”.

Canalizar
Seleccione el departamento a canalizar el Ticket
#00030.
Canahzar Seleccione el departamento. v
Seleccione el departamento a canalizar el Ticket .
Seleccione el departamento.
#00030. =reccie
Direccion
. m]dllﬂyulEILclllLdklull
Seleccione el departamento. v Servicios Catastrales

e T T e et
Cancelar Sistemas

Mapa Web

Oficios
Juridico
Inspeccion
Tesoreria

Seleccione el boton “Canalizar” y se mostrara mensaje notificando la correcta

canalizacion.
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Canalizar

Seleccione el departamento a canalizar el Ticket
#00030.

Servicios Catastrales v CO rrectol

) / Ticket #00030 canalizado correctamente.
Cancelar Canalizar

9.6 Direccion General de Catastro

9.6.1 Visto Bueno Transmisiones
Una vez que los tramites de precaptura se encuentran en estatus de “Cerrado” podra
realizar la revision de las claves catastrales asociadas a precaptura para determinar si

cuentan o no con Visto Bueno de Catastro.

En su usuario, ingrese el menu “Seguimiento de claves”.

= Inicio - Direccién General de Catastro M0 =0 X 2=

& Direccion General de
Catastro Inicio A / Inicio
Y - Tickets A Transmisiones Pedientes de firma

afio 2023 afio 2023

A Inicio

Grafico de Tickets & Transmisiones Patrimoniales (2023)

[ Tickets ] Transmisiones

= Tickets

ﬂ Transmisiones

> .
2, iento claves

B Firmar transmisiones

E Documentacion 1

28,

enero febrero marzo abril mayo Junio Julio agosto

Catalogos SIMICEG
= Importacion de datos

(» Cerrarsesién

Copyright © H. Ayuntamiento de Manzanillo 2021 - 2024
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C

i \*,.

Busque por nimero de precaptura o de atencion conforme listado.

= Seguimiento claves catastrales - Direccion General de Catastro @ @ = =
Direccién General de
% Catastro Segu”'nlento claves catastrales A/ Seguimiento claves catastrales

A Inicio

1 resultado(s)

&R Tickets N° Ticket Claves catastrales Canalizacién F.Registro Capturo Estatus Seguimiento

ﬂ Transmisiones 1513555

[::) Servicios Catastrales 10/08/2023 ma

s .y . phd ia #6 i =
# Seguimientoclaves (2 T-00030 07-01-03-123.456.  Mtiende: Manual Usuario race 20 horas Hotaria #6 (&=
EI‘ Firmar transmisiones

E Documentacion

& Usuarios

Catalogos SIMICEG

= Importacion de datos

& Cerrarsesion
Copyright © H. Ayuntamiento de Manzanillo 2021 - 2024

Apareceran tres espacios circulares antes de cada clave catastral, en caso de que

posterior a la revision que realice:

- La clave catastral cuente con visto bueno, seleccione el primer circulo (debera

marcarse con color verde).

- La clave catastral presente alguna observacién por la cual sera necesario realizar un
seguimiento presencial por parte del notario, seleccione el segundo circulo (se
marcara en color anaranjado). Informara a Servicios Catastrales para que realicen el

envio de notificacion via mensaje de texto (apartado 9.2.2).

- La clave catastral presente alguna observacion por la cual sera necesario realizar
una aclaraciéon o modificacion por parte del notario, seleccione el tercer circulo (se
marcara en color rojo). También apareceran marcados de forma predeterminada en
el tercer circulo, aquellas claves catastrales que presentaron incidencias sefialadas

por las Direcciones del Catastro Municipal.
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Una vez que la totalidad de claves catastrales (agrupadas a una misma precaptura)

cuenten con alguna de seleccién en icono circular, de clic sobre boton “Dar visto bueno”.

= Seguimiento claves catastrales - Direccion General de Catastro a0 =0 % n
DGC
Direccian General de
Catastro Segui miento ClaVeS catastrales 4 / Seguimiento claves catastrales

30 Todos los estatus - ol Darvisto bueno

N° Ticket Claves catastrales Canalizacion F.Registro Capturo Estatus Seguimiento
666 Servicios Catastrales 10/08/2023 . .
nto claves T-00030 ° 07-01-03-173-456- Atiende: Manual Usuario hace 20 horas Notaria #6 m Opciones

000

b Firmar transmisiones

Documentacior

% Cerrarsesion

Copyright © H. Ayuntamiento de Manzanillo 2021 - 2024

Confirme dando clic en el botén “Proceder”.

Visto bueno de transmisiones

;Estas seguro de realizar el visto bueno de la(s)

transmisione i 7
CanCEIar
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Aparecera ventana emergente notificando la accion.

Correcto!

Ticket(s) aprovado(s) y mandado(s) a firma de tesorero
municipal.

Sera re direccionado al menu “Seguimiento claves catastrales”.

= Seguimiento claves catastrales - Direccion General de Catastro M =0 x m

DGC

<§b Direccién General de
Catastro Seguimiento claves catastrales A / Seguimiento claves catastrales

10 resultado(s)

N° Ticket Claves catastrales Canalizacién F.Registro Capturo Estatus Seguimiento
SFOE123-654000
Servicios Catastrales 10/08/2023 . m - -
1 T-00030 07-01-03-123-456-000 Atiende: Manual Usuario e Notaria #6 Opciones
[ AcEPTADA |
BF-BH13-645-866-
868 Servicios Catastrales 27/07/2023 . :
T-00028 09-01-13-645-066-  Atiende: Benito Andrade Rodriguez hace 2 semanas Notaria #6  cerrads Opciones ~
333
H-1-18-393-047-662
[ AcEPTADA |
& Cerrarsesién 07-01-13-203-041-000 Servicios Catastrales 13/07/2023 ) [ Pendiente de firma | : .
T-00026 T Atiende: ARCELIA HERANDEZ CONTRERAS hace 4 semanas Notaria #6 (B
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9.7 Tesoreria Municipal

9.7.1 Firma de Transmisiones

Ingresar al usuario y seleccionar el menu “Firmar transmisiones”, del lado derecho de la
pantalla podran visualizarse la totalidad de transmisiones patrimoniales que ya cuentan
con Visto Bueno de la Direccion General de Catastro y estan disponibles para ser

firmadas.

En caso de requerirlo, podra consultar el respaldo documental que avala a cada
transmision seleccionando el botéon de “Adjuntos” (abrira pantalla emergente donde

podrda visualizar los documentos).

= Firma de transmisiones patrimoniales - Direccién General de Catastro 2 H
Direccién General de
Catastro Firma de transmisiones A |/ Firma de transmisiones patrimoniales
patrimoniales

A Inicio
El' Firmar transmisiones 3 resultadofs)

Claves catastrales Maturaleza del acto Documentacion F.Registro Documento
E Documentacion
1 07-01-06-020-147-000 DONACION Adjuntos 12/06/2023 Transmision
&% Cerrar sesién Ticket: 00023 N° de escritura: 26488 : hace 2 meses Patrimonial
07-01-18-393-047-002 COMPRAVENTA e 06/06/2023 Transmisién
Ticket: 00025 N° de escritura: 26111 ) hace 2 meses Patrimonial
07-01-03-123-456-000 DONACION Adjuntos lc-¢-_c|f.;21023 Transmision
Ticket: 00030 N° de escritura: 2154 : N Patrimonial

semana
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Puede realizarse el firmado mdltiple de transmisiones seleccionando las casillas
correspondientes, al seleccionar un minimo de una casilla se habilitara del lado superior

derecho el botén para “Firmar transmisiones”.

= Firma de transmisiones patrimoniales - Direccién General de Catastro 2

@Q DGC

Direccién General de

Vv Catastro Firma de transmisiones @& / Firmade transmisiones patrimoniales
patrimoniales

transmisiones

A Inicio

Et‘ Firmar transmisiones

B Documentacion Claves catastrales Naturaleza del acto ocumentacién F.Registro Documento
& Cerrarsesion
07-01-06-020-147-000 DONACION PR 12/06/2023 Transmisién
Ticket: 00023 N° de escritura: 2648 : hace 2 meses Patrimonial
07-01-18-393-047-002 MPRAVENTA i 06/08/2023 Transmision
Ticket: 00025 N° de escritura: 26111 2 hate 2 meses Patrimonial
-03-123-456-000 DONACION e w-"_ﬁ’f’iua Transmision
Ticket: 00030 N° de escritura: 2154 = - “‘n Patrimonial
emana

Aparecera ventana emergente donde debera confirmar el firmado electrénico de las

transmisiones seleccionadas dando clic en el botén “Firmar”.

Firmado de transmisiones

Se procedera a realizar la validacion y firmado de las
transmisiones seleccionadas, ; Deseas continuar?

Cancelar Firmar

Sera re direccionado a la pantalla para realizar firmado electronico. Es necesario que
ingrese RFC, contrasefia de la e.Firma, llave privada key (.key) y certificado (.cer), una

vez completados los campos de clic sobre el boton “Firmar”.

Pagina 98 de 110




H. Ayuntamiento Constitucional de Manzanillo, Colima  zeae
Manual de Usuario para Sistema de Transmisiones Patrimoniales
Clave de documento: HAM-MU-CT01 <%

= Firma de transmisiones patrimoniales - Direccion General de Catastro 2 H
Direccién General de
Catastro Firma de transmisiones A / Firma de transmisiones patrimoniales

patrimoniales

s

- 1
A Inicio RFC I
Clave catastral: 07-01-03-123-456-000
Naturaleza del acto: DONACION

# Firmar transmisiones - . e
E Contrasena de llave _ N° de escritura: 2154

privada

E Documentacion

B Corarsesién Lave privaca (key) [ =<

Certiticado "cer) | <

Firmar

Aparecerd ventana emergente indicando que se realizO exitosamente el firmado

electronico de la(s) transmision(es) capturada(s).

Transmision(es) guardada y firmada

Se han firmado 1 transmision(es) correctamente la
Transmision Patrimonial Digital

Sera re direccionado al menu de “Firmar transmisiones”.

= Firma de transmisiones patrimoniales - Direccién General de Catastro X H
& Direccion General de
v~ Catastro Firma de transmisiones @ | Firma de transmisiones patrimoniales
patrimoniales

A Inicio
E" Firmar transmisiones 2 resultado(s)

5 Claves catastrales Naturaleza del acto Documentacién F.Registro Documento
E Documentacion
o 07-01-06-020-147-000 DONACION diur 12/06/2023 Transmision
¥ Cerrarsesién Ticket: 00023 N° de escritura; 26438 . hace 2 meses Patrimenial
07-01-18-393-047-002 COMPRAVENTA e 06/06/2023 Transmisién
Ticket: 00026 N de escritura: 26111 : hace 2 meses Patrimonial
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10. VALIDACION DE TRANSMISIONES PATRIMONIALES

Podra validarse la expedicion oficial de transmisiones realizando el escaneo del cédigo
QR contenido en las transmisiones patrimoniales que ya se encuentren firmadas por

parte del titular de la Tesoreria Municipal.

Todas las validaciones realizadas mediante escaneo de codigo QR re direccionan a

https://transmisiones.manzanillo.gob.mx/validacion, cada transmisién patrimonial cuenta

con un identificador para validacion generado automaticamente por el sistema. En casos
de que al momento de escanear codigo QR, no se muestre informacion o re direccione a
un sitio web distinto al mencionado, significa que la transmision no fue firmada
electronicamente por el titular de la Tesoreria Municipal y por lo tanto no fue expedida

oficialmente por el H. Ayuntamiento de Manzanillo.

Ejemplo del resultado de escaneo cédigo QR:

POR AMOR A

i, !
iy andant -

s movmisann. an |

Vista previa de
transmision patrimonial

Validacién de
transmision
patrimonial

Tesoreria Municipal & Direccion General de Catastro
F. operacion:

Naturaleza del acto:

No. escritura:

Clave catastral:

Notaria:

Documento oficial
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11. PROBLEMAS FRECUENTES Y SOLUCIONES

11.1 NO PUEDO INICIAR SESION COMO NOTARIO

En caso de que no pueda ingresar a su usuario:

a. Es posible que su cuenta aun no esté activada, verifique que al momento de

registrarse haya realizado todos los pasos del apartado 6.1 (Regqistro de

Notario).

b. Es posible que esté ingresando nombre de usuario y/o contrasefia

incorrectos, en este caso, sera necesario que en la ventana de inicio de

sesion de clic sobre el texto “;Olvidaste tu contrasefa?”

X
- POR AMOR A

!
= Manzanillo
SEGUIMOS HACIENDO HISTORIA

Estas credenciales no coinciden con nuestros

registros ¢ no se encuentra activa la cuenta.

Usuario:

_¢Olvidaste tu contrasena?

Contrasena:

Iniciar sesion

iNo estas registrado?
Hazlo aqui.

Mostrara pantalla donde sera necesario que coloque el correo electronico
con el cual realiz6 su registro y dar clic en el boton “Reestablecer

contrasena”.
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Reestablecer de contrasena

Ingrese la direccién de correo electrénico verificada de su cuenta de usuario y le

enviaremos un enlace para restablecer la contrasena.

Correo electronico: (*

*) Campos obligatorios Cancelar | IEEE Vg e MO E]

Mostrara un mensaje confirmando el envio de correo electronico.

Correo enviado!.

Se ha enviado el correo correctamente, sigue las
instrucciones para restablecer la contrasefa.

Revise su correo electronico, debié haber recibido un correo con asunto

“‘Restablecer contrasefa”, abra el correo y de clic sobre el botén “Restablecer
contrasena”

Restablecer Contrasefa | Transmisiones Patrimoniales D recbidos = a8 @

@] H. Ayuntamiento de Manzanillo <notificaciones@fabricadesoftware. mi 16:37 (hace 19 minutos)

w6
. parami =

Manzanillo

H. AYUNTAMIENTO 2021 - 2024

“Nombre del usuario registrado”

Hemos recibido una solicitud para restablecer la contrasefia de su cuenta del portal
Transmisiones Patrimeniales en Linea. Si no envid la solicitud, omita este correo
electronico y continde utilizando su contrasefia actual.

Para restablecer su contrasefia, haga clic en el siguiente boton

Restablecer contrasefia
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Sera re direccionado a pantalla donde podra ingresar nueva contrasefia para
acceder al sistema, una vez que escriba y confirme contrasefia, de clic sobre el
boton “Guardar’.

POR AMOR A

Eymanganite . o L

Restablecer contrasena de usuario

Ingresa una nueva contrasefia para recuperar el acceso a la plataforma.

Nueva contrasefia: (*

Confirmar contrasefa: (-

Aparecera ventana emergente confirmando la actualizacion de contrasefia, en

este momento, podra iniciar sesion conforme lo indicado en el apartado 7.1.

Contrasena actualizada

Contrasefia restablecida y lista para iniciar sesian.

11.2 NO RECIBi CORREO PARA RESTABLECER CONTRASENA

Revise su bandeja de SPAM dado que hay posibilidad de que los correos de notificacion
y restablecimiento de contrasefias sean detectados como spam por su servicio de
mensajeria de correo electronico. Una vez ubicado el correo de asunto “Restablecer
contrasefa”, abra el correo y marquelo como “no es spam / informar que no es spam”,
para que, en futuras ocasiones, los correos de notificacion lleguen normalmente al a
bandeja de entrada.
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Restablecer Contrasena | Transmisiones Patrimoniales © spam x a8 &

H. Ayuntamiento de Manzanillo <notificaciones@fabricadesoftware.mx> 16:37 (hace 19 minutos] Y €

parami *

¢Por qué esta en la carpeta Spam este mensaje? Muchos mensajes de fabricadesoftware.mx se identificaron como spam en el pasado.

[ Informar que no es spam ®

“Nombre del usuario registrado”

Hemos recibido una solicitud para restablecer la contrasefia de su cuenta del portal
Transmisiones Patrimoniales en Linea. Si no envid 1a solicitud, omita este correo
electronico y continde utilizando su contrasefia actual

11.3 NO PUEDO INICIAR SESION COMO SERVIDOR PUBLICO

Sera necesario que lo informe al Titular de la Direccién General de Catastro, ya que, sélo

ese nivel de usuario cuenta con permisos para realizar el restablecimiento de contrasefa.

11.4 NO SE PUEDE GUARDAR UNA NUEVA CAPTURA DE
TRANSMISION PATRIMONIAL:

Si ya ha intentado guardar una nueva captura de transmision patrimonial y no le permitié
guardarla, el sistema detecté que hay campos obligatorios sin informacion, revise desde
el inicio el formulario de captura, los campos obligatorios faltantes estaran indicados en

contorno rojo dentro del formulario.

Ejemplo de visualizacion de campo faltante:

Folio real RPP
®

Este campo es requerido.

En caso de que, al completar los campos, persista el problema, debera comunicarse a la
Direccion General de Catastro para que informe al respecto y se realicen las gestiones

necesarias para dar solucion.
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11.5 NO PERMITE GUARDAR CAPTURA DE TRANSMISION SIN FIRMAR
ELECTRONICAMENTE

Al final del formulario de captura de nueva transmisioén de encuentra un boton con nombre
“Dejar pendiente para firmar después”, verifique que se encuentre activo (color verde),

en caso de no estarlo, de clic sobre dicho boton para activar la opcion.

FIRMADO ELECTRONICO
. Dejar pendiente para firmar después.

0 o 0

Seleccionar certificado CER Seleccionar clave privada KEY Ingresar contrasefia de clave privada
chivo extensidn (.ce Archivo extensién {_key) Contrasefia FIEL

Seleccionar archivo... ‘ Buscar I Seleccionar archivo... ‘ Buscar

npo es requerido. Este campo es requerido. Este campo es requerido

Guardar informacién

Cuando el botdn se encuentra activado:

- Dejar pendiente para firmar después.

Una vez que el botén se encuentre activado, ya le debera permitir realizar el guardado

de la transmisién capturada.

11.6 NO APARECE EL BOTON PARA REALIZAR FIRMADO DE
TRANSMISION MULTIPLE

En caso de que al realizar firmado multiple no aparezca el boton para firmar, desmarque

una de las casillas.
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Captura digital, aviso de transmision patrimonial

Captura informacion solicitada para generar proforma de transmisién patrimonial.

Consulta por folio / clave catastral Todos los estatus v Buscar n ONuE\ra captura

3 resultadols)

N° Trans. Transmisién Predio F.Pregistro
- 07-01-03-123-456-000
P S /08! :

EON:’:CIDE\IZIM Domicilio: JOSE LOPEZ PORTILLO, N.274 Col. PLAYA AZUL, MANZANILLO, 'm‘ OB; 302; Opciones ¥
00074 scritura: COLIMA hace 1 segundo

ADJUDICACION POR HERENCIA 07-01-10-123-054-000 10/08/2023
00073 JUICIO TESTAMENTARIO Domicilio: ENRIQUE GONZALEZ, N.543 Col. NUEVO SALAGUA, MANZANILLO, T Opciones =

Escritura: 3384 COLIMA Jane S

COMPRA-VENTA 07-01-13-315-062-000 10/08/2023 — .
00072 Escritura: 4321 Domicilio: LOPEZ MATEQ, N.48 Col. SANTIAGO, MANZANILLO, COLIMA hace 34 minutos peiones

Una vez que pueda visualizar el botén, marque nuevamente la casilla (que habia

desmarcado) y proceda con el firmado electronico de transmisiones.

Captura digital, aviso de transmision patrimonial

Captura informacion solicitada para generar proforma de transmision patrimonial.

Todos los estatus v Buscar n 0 Nuewva captura

N° Trghs. Transmision Predio F.Pregistro
4 07-01-03-123-456-000

DONIAC'OE" Domicilio: JOSE LOPEZ PORTILLO, N.274 Col. PLAYA AZUL, MANZANILLO, 19;03,#2023 Opciones
00074 Escritura: 2154 COLIMA hace 1 segundo

ADJUDICACION POR HERENCIA 07-01-10-123-054-000 10/08/2023
00073 JUICIO TESTAMENTARIO Domicilio: ENRIQUE GONZALEZ, N.54% Col. NUEVO SALAGUA, MANZANILLO, -\a‘ilﬂ:v nutos Opciones ™

Escritura: 3334 COLIMA o o

COMPRA-VENTA 07-01-13-315-062-000 10/08/2023 s <
00072 Escritura: 4321 Domicilio: LOPEZ MATEO, N.48 Col. SANTIAGO, MANZANILLO, COLIMA hace 34 minutos P
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11.7 NO PERMITE FIRMADO DE TRANSMISION PATRIMONIAL:

Cuando al momento de firmar transmision(es), el sistema no se lo permite, aparece

mensaje:

Algo salio mal

Ha ocurrido un error verifique sus archivos fiel
intente nuevamente, Favor de corroborar la
contrasena de la FIEL.

Posibles razones:
a. Los certificados no corresponden al RFC del notario.
b. Los certificados se encuentran vencidos.
c. El archivo .cer o .key no corresponde al mismo RFC.
d.

La contrasefa de firma electronica es incorrecta.

Puede verificar en el sitio web oficial del Servicio de Administracion Tributaria la vigencia

de e.Firma. La consulta podra realizarla dentro del menu principal de “Otros tramites y
servicios”, en el apartado de “Identificacion y firmado electronico”. Posteriormente ingrese
los campos solicitados y el sistema del SAT le indicara si presenta algun error vinculado

a su firma electrénica para que en su caso pueda subsanarlo.

11.8 MENSAJE “0 CLAVES CATASTRALES REGISTRADAS” AL
REALIZAR UNA PRECAPTURA

En caso de que, al momento de realizar una nueva precaptura desde el menu “Mis
precapturas” aparezca mensaje “O claves catastrales registradas”, significa que,
actualmente no cuenta con ninguna transmision patrimonial que pueda agruparse a una
nueva precaptura.

Para que puedan ser agrupadas transmisiones, éstas deberan encontrarse firmadas
electronicamente.

Recuerde que, aquellas transmisiones que como resultado de revisiones previas o
durante el tramite, presenten observaciones, no podran agruparse a una nueva
transmision hasta  que sean corregidas y  firmadas nuevamente.
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11.9 NO PERMITE GUARDAR UNA NUEVA PRECAPTURA

Si al momento de intentar guardar una nueva precaptura, el sistema no se lo permite,
revise el texto de la pantalla emergente de Error.

2 Generar precaptura | Tesoreria M X + v — (ull X

< cC 0 & transmisiones.manzanillo.gob.mx/notaria/precaptura_transmision 2 % O » & 0O @ :

)

Error!

Por favor, complete todos los campos para continuar
con el guardado de la precaptuara.

P Buscar

Para poder guardar precapturas es necesario adjuntar documentos que respaldan a cada
una de las transmisiones y el nombre de dicho respaldo documental, en caso de faltar

alguno seguira apareciendo el mensaje de error.

Capture las claves catastrales a precapturar.

Seleccione las claves catastrales por renglén para generacion de hoja de precaptura para generacién de precaptura en el Direccidn General de Catastro, es importante mencionar que
adjuntos estaria adicionando en la entrega de la precaptura.

@ Seleccionar todas QO Deseleccionar todas

Claves catastrales Fecha de TP registrada Naturaleza del acto Documentos adjuntos

07-01-13-315-062-000 2023-08-10 COMPRA-VENTA Elegir archivos | Ninguno archivo selec.
Capture el nombre de los documentos que anexara a la transmision patrimonial

o 07-01-10-123-054-000 2023-08-10 ADJUDICACION POR HERENCIA JUICIC Elegir archivo djudicacion por...stamentaria.pdf

%djudicacién por herencia testamentaria

@  07-01-03-123-456-000 2023-08-10 DONACION Elegir archivag//Donacién.pdf
J Donacién

07-01-10-056-045-000 2023-08-10 COMPRAVENTA Elegir archivos | Ninguno archivo selec.

Capture el nombre de los documentos que anexara a la transmision patrimonial

o 07-01-11-067-115-000 2023-08-10 COMPRAVENTA I Elegir archivos | Ninguno archivo selec. I
I Capture el nombre de los documentos que anexara a la transmisién patrimonial I

Generar preticket
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12. GLOSARIO

Clave Catastral: A la que para efectos catastrales identifica a cada predio y que asigna

el Ayuntamiento.
Copropiedad: Propiedad que pertenece a dos o mas personas por igual.

DIGECAT: Para efectos de este manual se denomina DIGECAT al sistema mediante el
cual, la Direccion General de Catastro administra la atencion de solicitudes que realizan

los ciudadanos al Catastro Municipal.

Folio Real: Es numero correspondiente al documento que acredita la existencia de una
casa, terreno, departamento, parqueo o baulera. En este se registran toda la informacién
sobre un inmueble: el nUmero de matricula, el tipo de propiedad, la titularidad sobre el
dominio, la superficie, entre otros. Es el documento registral que demuestra que la

propiedad esta legalmente establecida.

Fraccion: Se le llama “fraccién” a toda aquella parte de un predio que esta por

subdividirse.

Indiviso: Es la que determina el porcentaje que le corresponde a cada condémino con

respecto al total del inmueble.
IRTEC: Instituto Para el Registro del Territorio del Estado de Colima.

Naturaleza del acto: Nombre del tipo de acto que produce la transmision patrimonial,

diferenciandolos de los gratuitos y los sujetos a otro impuesto distinto.
Precaptura: Agrupacion de transmisiones patrimoniales para ingresar tramite.
Predio o bien inmueble: Se entiende por:

a) El terreno con o sin construccioén, cuyos linderos forman un perimetro;

b) Cada lote en que se subdivide un terreno, con linderos que forman un nuevo
perimetro con o sin construccion;

c) La fraccién de un condominio legalmente constituido y la parte proporcional de las
areas comunes; y

d) EIl que resulte de la fusién de dos o mas predios con 0 sin construccion, cuyos

linderos formen un solo perimetro;
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Resto: Se le denomina “resto” a la parte restante de un predio después haberse
subdividido.

Valor catastral: Valor al que la autoridad catastral asigne a cada uno de los predios
ubicados en el territorio del Estado, de conformidad con los procedimientos establecidos
en la ley del IRTEC.

Valor comercial: Es el precio mas probable en que se podria comercializar un bien, en
las circunstancias prevalecientes a la fecha del avalio, en un plazo razonable de
exposicion, en una transaccion llevada a cabo entre un oferente y un demandante libre

de presiones, bien informados.

Valor de transmision/operacion: Es el precio o monto pactado al cual se concerté una

operacion.

Valor gravable: La cantidad sobre la cual se calculan todos los impuestos.
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